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Olkamizdaki kitabxanalarda biblioqrafik faaliyystin asas proseslo-
rindan biri bibliografiyalagdirmadir. Bibliografiyalagdirma — bibliografik
molumatin hazirlanmas prosesidir. Bibliografiyalagdirma prosesi mocburi
tinsiir kimi kitabxananin komplektlogdirma, adabiyyatin iglonmasi vo oxu-
culara xidmat proseslorinds istifads edilir. Senadlsrin bibliografiyalasdi-
rilmasinin vacib istiqgamatlarindon biri da bibliografik vasaitdir. Miirokkab
strukturlu bibliografik gostericinin hazirlanmast {i¢ asas marholodon ibarat-
dir: hazirhq, asas (analitik, sintetik) vo yekun marhals. Bibliografiyalagdir-
manin sintez marhalasinds alda edilan ve 8yranilmis adobiyyatlarn segil-
masi proseslari hayata kegirilir. Qeyd etmok lazimdir ki, sintez marhaloda
bibliografik yazilar sistemlogdirilir. Bibliografik yazilarin sistemlogdiril-
masi mithiim shamiyyat kasb edir. Bela ki, bibliografik yazilarin qruplagdi-
rilmasi olds edilmis sanadlori montiqi vs sistemli sokilds tosniflagdirmoya
imkan verir. Sistemlagdirms lazim olan materiallarin oxucular torafindsn
daha rahat vo asanligla tapilmasina kémok edir. Bibliografik qruplagdirma
oxucularin talimatda daha yaxs1 gozmasing, lazimi materiallari tez tapmasi-
naimkan yaradir v bazi hallarda adebiyyatla tanigliq ardicilligini toklif edir.
Moatnds na gader tez-tez bohs edildiyinden asili olmayaraq har bir manba
siyahida yalniz bir dofs qeyd olunur. Siyahi miitlaq ndmralonmolidir. Mate-
riallarin sistemlogdirilmasinin hansi prinsips asaslanmasindan asili olaraq,
adabiyyat siyahilarimin asagidaki novleri gostorilir: basliglarin ilk sézlori
list-Usto diistirsa - ikincisinin slifba sirast ilo; bir miisllifin bir nega asor var-
sa - bagliglarin olifbasi ila; miisllif adlan varsa - bas harflarls; birden gox
miiallifi olan asarlor varsa - hommiisllifiarin slifba sirasi ilo; agar miiallifin
soyad: gostorilmayibsa, yazilar asarlorin adlarimi oks etdiran slifba sirasi
il3 tartib edilir. Siyahida Azarbaycan dilindan basqa dillarde manbslor var-
sa, alavo alitba ardicilligi yaranir, yoni Azarbaycan dilindoki adabiyyatdan
sonra xarici dillardoki adabiyyat siyahinin sonunda yerlogdirilir. Bu voziy-
yatda xarici dillardoki bibliografik qeydlar bir siraya birlogdirilir. Bibliog-
rafik yazilanin qruplasdirilmasini ti¢ nva bslmak olar: formal, mazmun va
tovsiya. Sonadlorin formal sistemlogdirilmosi materiallarin xarici slama-
tino géra axtarigt tomin edir, Formal sistemlogdirmonin bir ¢ox névii vardir:
sanadin sarlévhasi va ya miisllifin slifbasi {izra sistemlagdirmo; nosr ng-
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viina gora; nasr yerina gora; xronoloji sistemlogdirmo (nasr ili vo ya yazil-

ma tarixine gora); nosr edon toskilatlar vo s. Formal qruplasdirmanin an ge-

nis yayilmis formas xronoloji sistemlasdirmadir. Xronoloji sistemlosdirma

ise adindan goriildiiyii kimi adobiyyatin yazilma tarixi va nasr tarixing gérs

qruplagdurir. Osarlerin nagr tarixine gore sistemlosdirilmasi xiisusi bibliog-

rafik vasaitlorde daha gox istifade olunur. Formal sistemlagdirmanin digar

bir ndvii do adabiyyatin tipine gors qruplagdirilmasidir. Bu miixtslif oxucu

istiqgamatine malik olan bibliografik vasaitlords daha ¢ox istifade olunur.

Formal sistemlogdirmadan timumi xarakterli retrospektiv gostaricilorda da

rast galinir. Masalon, “Azarbaycan kitabr. (1780-1920) “ adl1 géstericinin
birinci cildinde adobiyyat formal alamate gérs sistemlosdirilmisdir. Mate-

riallanin mazmununa gérs sistemlasdirilmasi bir elm sahasi, elmi problem
osas olamot kimi gotiiriilo bilor. Mozmuna géra sistemlagdirmanin ds iig
n6vii forqlendirilir: sistemli, mévzu ve predmetlor. Sistemli gruplagdirma-
da asas sort mentiglik, ardicilliq ve stabillikdir. Sistemli diiziiliis biitiin tip
gostaricilerds o ciimladen, iimumi va sahovi géstericilords istifade oluna
bilor. M6vzu tizra sistemlogdirms, adaten, bir vo ya bir ne¢s elm sahasinin
adabiyyatim 6ziinds oks etdiran kompleks va program xarakterli bibliog-
rafik gdstaricilards tatbiq olunur. Predmet qruplasdirmast zamani bibliog-
rafik yazilar mozmunca bir-birins yaxin olan adabiyyatin asas mévzusunu
6ziinds oks etdiron rubrikalarda birlogdirilir. Bu zaman rubrikalar da alifba
sirasl ils diiziiliir. Predmet qruplagdiriimasi daha ¢ox sahavi elmi-komakei
bibliografik géstaricilords istifads edilir. Tovsiya gruplasgdirilmasinda bib-
liografik mslumatin qiymatlondirilms funksiyasimin agiq foal sokilds mey-
dana galmasi tamamile aydin nezers garpir. Tévsiya gruplasdiriimasinin
miitoxassislar hamginin elmi isgilor ti¢iin nozards tutulan vesaitlords isti-
fadesi magsada miivafiqdir. Yuxarida qeyd edilonlorls yanag: bibliografik
gostaricilords istifade olunan materiallarin sistemlasdirilmasi novlarinin
digor variantlar1 da ola biler. Sads va miirokkeb sistemlogdirmoya nazar
salsaq qeyd eds bilerik ki, sads sistemlosdirmade materiallar gostaricids
miayyan ardicilliqla qruplagdirilir. Burada materialla bslma va yarimbél-
mays ayrilmir. Bunun oksine miirskkab sistemlosdirmads materiallar 6z
ndvbasinds bolmalara, yarimbolmslars, sébalara boliiniir. Bibliografik vo-
saitlordo materiallarin sistemlagdirilmasi zamani yalniz bir yox, bir ne¢a
gruplasdirma variantlarindan istifada olunur.
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