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Azarbaycan Respublikast Prezidentinin 2020-ci il 22 dekabr tarixli Formani ils tasdiq edilmisdir

Azarbaycan Respublikasi Nazirlor Kabinetinin Islor Idarasi hagqinda 9sasnama

1. Umumi miiddeaalar

Azerbaycan Respublikasi Nazirler
Kabmetmm isler idarasi (bundan sonra - ig-
lor idaresi) “Azerbaycan Respublikasinin
Nazirlor Kabinetinda idareetmenin tekmil-
lagdirilmasi ile bagh tedbirler hagqinda”
Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin
2020-ci il 30 aprel tarixli 1005 némrali Far-
mani ile yaradilmigdir.

1.2. Igler Idarasi 6z fealiyystinde Azar-
baycan Respublikasinin Konstitusiyasini,
Azarbaycan Respublikasinin ganunlarini,
Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin ve
Azerbaycan Respublikasi Nazirler Kabine-
tinin aktlarini, Azarbaycan Respublikasi
Nazirler Kabinetinin is gaydasini, habels
bu ©sasnamani rshbar tutur.

1.3. lIgler Idarssi Azsrbaycan Respubli-
kasi Prezidentinin Igler Idarasi, Azarbaycan
Respublikasi Nazirlor Kabinetinin Aparati
(bundan sonra - Nazirler Kabinetinin Apa-
ratl), habela dévlet va yerli 6zinuidarsetma
organlari, dévlete maxsus olan hliquqi sexs-
lar (bundan sonra - dévlatin hiquqi sexsle-
ri) va geyri-hdkumet tagkilatlari ile, elace da
diger haquqi ve fiziki sexslerle qgarsiligl
slageds fealiyyst gosterir.

1.4. lIgler Idaresinin musteqil balansi,
istifadesinda olan dévlat amlaki, xazina ve
bank hesablari, Gzsrinde Azarbaycan Res-
publikasi Doévlet Gerbinin tesviri ve 6z adi
hakk olunmus méhird, muivafiq stamplari
va blanklari vardir.

1.5. Igler Idaresinin saxlaniimasi xerc-
lari vo faaliyyati Azarbaycan Respublikasi
doévlet blidcasinin vasaiti ve ganunla nazar-
da tutulmus diger manbalar hesabina ma-
liyyologdirilir.

2. isler idarasinin faaliyyet istiqamati

isler idarssinin fealiyyst istiqamati Na-
zirler Kabineti Aparatinin va Isler Idaresinin
maliyye, teserrifat, toskilati, nagliyyat ve
maddi-texniki teminat masalalarini hall et-
moakden ibaratdir.

3. islar idarasinin vazifolari

3.0. Bu Osasnams ile misyyen edilmis
fealiyyet istigamatine uygun olaraq Igler
Idarasinin vezifaleri agagidakilardir:

3.0.1. Nazirler Kabineti Aparatinin ve Is-
lor idaresinin fealiyysti ligiin zeruri seraitin
yaradilmasi, onlarin maliyye, inventar, dof-
torxana lavazimatlar, rabite, neqliyyat,
kommunal ve diger maddi-texniki teminati
ilo bagli tadbirleri hayata kegirmak;

3.0.2. fealiyyati ile bagh bank va xazina
amaliyyatlarinin hayata kecirilmasi Ugun
zaruri tedbirler gdrmak;

3.0.3. Isler Idaresinin saxlaniimasi ve
fealiyyatinin tamin edilmasi magsadile dov-
lat budcesindan ayrilan vesaitden ve qa-
nunla nazarda tutulmus diger manbalardan
daxil olan vesaitden teyinati Gzra semarali
istifadeni tamin etmak;

3.0.4. Nazirlor Kabineti Aparatinin ve Is-
lor idaresinin esasli tikinti ve temir ehtiyac-
larini tamin etmak, onlarin istifadesinde
olan dévlst emlakinin, o climladen binalarin,
avadanliq ve qurgularin, habels Iglar Idare-
sinin avtomobil parkinin semarali istismar
edilmasi ve mihafizesini tagkil etmak;

3.0.5. Nazirler Kabineti Aparatinin ve is-
lor idarasinin inzibati binalarinin yangindan
mihafizaesi ve hemin binalarda sanitar-gigi-
yenik normalara riayst olunmasi ile bagh
tedbirler gérmak;

3.0.6. Nazirler Kabineti Aparatinda ve
isler idaresinde miihasibat ucotunu miiey-
yon olunmus muhasibat ucotu standartlari-
na ve ucot gaydalarina uygun aparmag;

3.0.7. Nazirler Kabinetinin faaliyyati ilo
bagli kegirilan iclaslarin va digar tadbirlarin
texniki teminati ile bagl tedbirler gérmak;

3.0.8. Nazirler Kabineti Aparatinin ve I§
lor idaresinin istifadesinde olan emlakin in-
ventarizasiyasinin apariimasini va giymat-
landirilmasini tamin etmak ve naticesi ba-
rade Azarbaycan Respublikasinin Bas na-
zirina (bundan sonra - Bas nazir) malumat
vermak; )

3.0.9. Isler Idaresinin fealiyyetine dair
hesabatlar hazirlamaq ve Bas nazire teg-
dim etmak;

3.0.10. Bas nazirin ve onun muavinleri-
nin tapsiriglarinin icrasini aidiyysti Utzre
teskil etmak;

3.0.11. igler idaresinin emekdaslarinin
alave tahsili ve pesokarliginin yliksaldilme-
si Ugiin tadbirler gérmak;

3.0.12. Igler Idarsesinds karglizarliq ve
arxiv isinin aparilmasini toskil etmak;

3.0.13. fealiyyati ila bagli daxil olan mi-
racistlera “Vetendaslarin miracistleri hag-
qinda”, “inzibati icraat hagqinda” ve “infor-
masiya alde etmak haqqginda” Azerbaycan
Respublikasinin ganunlarina uydun olaraq
baxmaq ve ganunla miayyan edilmis qay-
dada tadbirler gérmak;

3.0.14. bu Osasnama ve Azarbaycan
Respublikasi Prezidentinin basqa aktlari ile
muayyan edilmis diger vezifeleri yerina ye-
tirmok.

4. isler idarasinin hiiquglan

4.0. isler idaresinin 6z vezifelerini heya-
ta kecirmek Ggln asagidaki hiquglari vardir:

4.0.1. faaliyyat istigamatina uydun ola-
raq, dovlst va yerli 6ziinUidareetma organ-
lari, dévlstin hliquqi sexsleri ve geyri-hdku-
maet toskilatlar ile, habele digar huquqi va
fiziki soxslerle emoakdasliq etmak;

4.0.2. Bas nazirin raziligi ile fealiyyat
istigameatine uygun olaraqg mdiqavilaler
baglamaq ve onlarin yerina yetirilmasini
temin etmak;

4.0.3. fealiyyat istigamati Uzro takliflar,
arayiglar hazirlamag, onlari Bas nazire ve
ya onun muavinlerina taqdim etmak;

4.0.4. fealiyyat istigamati Uzre muivafiq
haqugi aktlarin layihslarinin hazirlanmasin-
da istirak etmak;

4.0.5. markezi va yerli icra hakimiyyati
organlarina, ddévlatin hiquqi sexslerina,
yerli 6zUnuidarsetma organlarina, habela
fiziki ve hliquqi sexslere zaruri melumatlar
(senadler) barads yazili ve ya sifahi sorgu
vermak va onlardan bele melumatlarn (se-
nadleri) almag;

4.0.6. Isler idaresinin emakdaslarinin
maddi teminatinin, amak ve sosial-maisat
soraitinin yaxsilasdiriimasi barads Bas na-
ziro tokliflor vermak;

4.0.7. bu Osasnama ve Azarbaycan
Respublikasi Prezidentinin basqa aktlari ile
muayyan edilmis digar hiquglarn hayata
kecgirmak.

5. isler idarasinin faaliyyastinin teskili

5.1. Isler idaresi bilavasite Bas nazire
tabedir. )

5.2. Igler Idarssinin strukturunu Azer-
baycan Respublikasinin Prezidenti muay-
yen edir. .

5.3. Igler Idaresinin is¢ilarinin say had-
dini Bas nazir tesdiq edir.

5.4. lIgler Idarssine Umumi rahberliyi
Nazirler Kabinetinin Igler mudiri (bundan
sonra - Isler mudiri) heyata kegirir.

5.5. Igler midiri Bag nazir tersfindsn
vazifaya tayin ve vezifeden azad edilir. Is-
lar midiri Bas nazire tabedir.

5.6. Igler idarasinin inzibati vezifs tutan
iscilerinin vezifeye teyin ve vezifeden azad
edilmasi, habele dévlaet qullugu hagqinda
Azarbaycan Respublikasinin ganunvericili-
yi ile Azarbaycan Respublikasi Prezidenti-
nin salahiyyatlerina aid edilmis hallar istis-
na olmagla, iscilere muvafiq ixtisas derace-
lerinin verilmasi Bas nazir terefinden haya-
ta kegirilir.

5.7. Isler midiri bu ©sasnama ils igler
idaresine havale olunmus vazifslerin yerine
yetirilmasine ve hlquglarin hayata kegciril-
masine gbre sexsan mesuliyyst daslyir.

5.8. Igler mudirinin Bas nazir terefin-
dan vazifaye teyin ve vezifedan azad edi-
len iki maavini vardir. isler mudirinin mua-
vinleri isler miidiri terafinden onlara havale
olunmus vazifeleri yerine yetirir va buna
gobra sexsen masuliyyst dagiyirlar.

5.9. Igler mudiri:

5.9.1. Igler Idarssinin faaliyystini taskil
edir ve ona rahbarlik edir, habels Islar mi-
dirinin miavinlerinin, isler idaresinin struk-
tur bélmelarinin rahbarlerinin isini alage-
landirir, onlara muvafiq tapsiriglar verir;

5.9.2. igler idaresinin struktur bélmaleri-
nin faaliyyst istiqamatlorine dair takliflori
tesdiq olunmagq t¢lin Bas nazirs teqdim edir;

5.9.8. Igler Idarasinin strukturu ve iscile-
rinin say haddi barede Bas nazire taklifler
verir; ) )

5.9.4. Igler Idarssinin muayyen edilmis
strukturu ve iggilerinin say haddi daxilinde
Isler Idarasinin struktur bdlmalerinin daxili
strukturunu ve stat cedvalini tesdiq olun-
magq Ucun Bas nazirs teqdim edir, ayriimis
budce texsisatl daxilinde xercler smetasini
tesdiq edir;

5.9.5. Isler Idarasini tamsil edir;

5.9.6. Bas nazirin ve onun muavinleri-
nin tapsiriglarinin icrasini temin edir;

5.9.7. Nazirler Kabinetinin aktlarinin ic-
rasini fealiyyat istigamatine uygun olaraq
temin edir;

5.9.8. Igler Idaresinde Bas nazirin vezi-
foye tayin etdiyi saxslaerin havaslandirilma-
si ve onlarin intizam tenbehi barods Bas
nazire teklifler verir;

5.9.9. Isler Idarasinin fealiyyatine dair
amr ve sarencam formasinda qgeyri-norma-
tiv hGqugi aktlar gebul edir, onlarin icrasini
toskil edir, yoxlayir ve buna nazarsti haya-
ta kegirir;

5.9.10. bu ©sasnamaenin 5.9.8-ci yarim-
bendi nazere alinmagla, isler idarssinin is-
cileri barssinde havaslendirme ve intizam
tenbehi tadbirleri gérar, habele isgilerin
mazuniyyatloeri, ezamiyyatloeri ve xidmati
fealiyystinin qgiymetlendiriimasi ile bagl
masalaleri hall edir, Isler Idarasinin struktur
bélmalarinin yardimgi vezife tutan isgilerini
ise gabul ve isden azad edir;

5.9.11. “Dovlet sirri hagginda” Azearbay-
can Respublikasinin Qanununa uygun ola-
raq, Isler Idarasinin maxfilesdirilmali malu-
matlarinin siyahisini tasdiq edir, dévlet sir-
rinin mlhafizasinin tamin olunmasina ne-
zaret edir;

5.9.12. “Informasiya alde etmoak haqqin-
da” Azerbaycan Respublikasinin Qanunu-
na uygun olaraq, isler idaresinds informasi-
yanin alde olunmasina mahdudiyyat qoy-
maq yolu ile onu xidmati istifade tgun ne-
zordas tutulmus hesab edir;

5.9.13. bu ©sasnama ils, Bas nazirin ve
onun mduavinlerinin tapsirigr ile miayyen
edilan diger salahiyyatleri hayata keglrlr

isler midiri 6z vezifalerini yerina yetire
bilmedikde, ezamiyystde ve ya mezuniy-
yotde olduqda, onun ssalahiyyatlerini Isler
midiri tarafinden muayyen edilon miavini
icra edir.


Ayten
Текст

Ayten
Машинописный текст
Azərbaycan.- 2020.- 30 dekabr. S. 36.




