Azorbaycan Respublikasi Nazirlor Kabinetinin 2023-cii il 30 dekabr tarixli 488 nomrali Qarary il tosdiq edilmisdir.

Dovlat maktabagadoar tahsil miiassisalorinds isloyon
tohsilveranlorin sertifikatlasdirma gaydasi

1. Umumi miiddoaalar

1.1. Bu Qayda "Tehsil haqqinda" Azarbaycan Res-
publikast Qanununun 36-2.2-ci maddesine ve "Makte-
bogedar tohsil haqqinda" Azerbaycan Respublikasi
Qanununun 20-1.1-ci maddssinin ikinci ciimlesine uy-
gun olaraq hazirlanmigdir ve dovlet mektebagader
tohsil miiossiselorinde (bundan sonra - tohsil miiossi-
solari) pedaqoji fealiyyotle mesgul olan, ali ve orta ix-
tisas tohsiline malik tohsilveranlorin pesokarliq saviy-
yosinin ve peso yararliliginin yoxlanilmasi proseduru-
nu tonzimlayir.

1.2. Tehsil miessiselarinde pedaqoji fealiyyatle
mosgul olan, ali ve orta ixtisas tehsiline malik tehsil-
veranlar pesokarliq seviyyelerinin ve peso yararlilig-
larmin yoxlanilmasi magsedile 5 (bes) ilde bir defe
Odonigsiz sertifikatlagdirmadan kegmalidirlor.

1.3. Sertifikatlagdirmaya celb olunmus tehsilve-
ronlore onlarim foaliyyat sahesine bilavasite aid olma-
yan suallarin verilmasi, habele onlarin siyasi baxislari-
na va dini etiqadina goére qiymetlandirilmasi yolveril-
maozdir.

1.4. Asagidaki tehsilveranlor sertifikatlagdirmadan
kegmirlor:

1.4.1. hamile gadinlar;

1.4.2. usaginin ii¢ yaginadek sosial mezuniyyatde
olan ve hamin mazuniyyet bitdikden sonra 1 (bir) il-
den az miiddetde miivafiq vezifede (pesads) caligan
gadinlar (usagini tokbasina boyiiden kisiler);

1.4.3. ilk defe iso gobul olunanlar, 3 (iig) il
miiddetindo;

1.4.4. az1 3 (ii¢) dofo sertifikatlagdirmadan kegmis
tohsilveranlor.

1.5. 60 ve daha yuxari yasda olan tehsilverenlorin
sertifikatlagdirmada 1stiraki konilliidiir.

2. Sertifikatlasdirmanin toaskili

2.1. Sertifikatlagdirma Azerbaycan Respublikasi
Nazirlor Kabinetinin 2020-~ci il 30 aprel tarixli 155 nom-
rali Qorart ilo tesdiq edilmis "Dovlet timumi tehsil
miiossiselorinde (iimumi tohsil {izro tohsilveronlora
miinasiboatde diger dovlet tohsil miiassisalorinds) isle-
yon tohsilveranlorin sertifikatlagdirma Qaydasi"nin
2.2-ci bandine uygun olaraq yaradilmig Tehsilveranlo-
rin Sertifikatlagdirilmasi Surasi (bundan sonra - Sertifi-
katlagdirma Surasi) torofinden toskil edilir.

2.2. Sertifikatlagdirma Surast:

2.2.1. sertifikatlagdirmanin aparilmasina calb olun-
mus miitoxassislerin vazife bolgiisiinii miieyyen edir;

2.2.2. sertifikatlagdirmanin test imtahan1 morholo-
sinin suallarinin ve miisahibe merhslesi tigiin qiymet-
londirme meyarlarmin hazirlanmasini temin edir;

2.2.3. sertifikatlagdirmanin kegcirilmasi ilo bagl
program tominatinin hazirlanmasina nezarat edir;

2.2.4. miisahibe komissiyalarinin torkibine dair
Azerbaycan Respublikasinin Elm ve Tehsil Nazirliyi-
ne (bundan sonra - Nazirlik) teklifler toqdim edir;

2.2.5. sertifikatlagdirmanin aparilmasini tagkil
edir;

2.2.6. sertifikatlagdirmaya calb edilmesi nozerdoe
tutulmus tehsilveranlarin siyahisini tosdiq edir;

2.2.7. sertifikatlagdirmanin neticelerini Nazirliye
toqdim edir.

2.3. Sertifikatlagdirma ile bagli maselelerin ten-
zimlonmasi maqsadile Nazirliyin "Tehsil Markezlas-
dirilmig Informasiya Sistemi"nde "Maktebagader toh-
sil fizro sertifikatlagdirma” altsistemi (bundan sonra -
altsistem) yaradilir.

2.4, Ictimai noezaretin tomin edilmesi moagsedile
Sertifikatlagsdirma Surasi dovlet orqanlarmin (qurum-
larinin), beynalxalq ve qeyri-hokumsat taskilatlarinin,
habelo medianin niimayendslerini sertifikatlagdirma-
ya miisahidaci gisminds devet edir. Miisahidagilorin
sertifikatlagdirmanin gedisatina miidaxilesi yolveril-
mozdir.

3. Sertifikatlagdirmanin kecirilmasi

3.1. Sertifikatlagdirma iki merhaloden (test imta-
hant ve miisahiba) ibarat olmagla ve videogakilis te-
min edilmekle kegirilir.

3.2. Sertifikatlagdirmanin kegirilmasi yerini ve vax-
tin1 Nazirlik miisyyen edir ve altsistemds yerlosdirir.
Sertifikatlagdirma tohsilverenlorin todris apardig1 dilde
kecirilir. R

3.3. Nazirlik yaninda Moktebageder ve Umumi
Tohsil iizre Dovlet Agentliyinin yerli bdlmsaleri altsis-
temdo sertifikatlagdirmada istirak edocok tohsilveron-
lorin qeydiyyatin1 aparir vo hemin tehsilveranlarin
mileyyanlasdirilmis vaxtda sertifikatlagdirmada istira-
kin1 temin edirlar.

3.4. Qeydiyyatdan ke¢mis har bir tehsilveran ficiin
altsistemde "Soxsi kabinet" agilir ve kabinetin sifrosi
tohsilveranin alage vasitalerine (mobil telefonuna va
ya elektron pogt tinvanima) gondarilir. Tehsilveronlor
sertifikatlagdirma ilo bagli melumatlar (sertifikatlas-
dirmanin kegirilme vaxti ve yeri, yaddas kitab¢ast va
s.) "Sexsi kabinet" vasitesile alde edirler. Sertifikatlag-
dirmanin kegirilmesine an azi 1 (bir) ay qalmig onun
vaxti va yeri barade bildiris "Sexsi kabinet"o gonderi-
lir. Tohsilveron sertifikatlagdirmaya yalmiz soxsiyyot
vasigosi toqdim etdikde buraxilir.

3.5. Sertifikatlagdirma zaman1 qadagan olunan ha-
rokatlarin, habelo gotirilmasi qadagan edilen asyalarin
siyahist Sertifikatlasdirma Surast terafinden tesdiq
olunaraq yaddas kitab¢asina daxil edilir vo namizedin
"Soxsi kabineti"ne gonderilir.

3.6. Tohsilveron yaddas kitab¢asinda miieyyen
edilmis teloeblari pozduqda, bu barade akt tartib edilir
vo hemin gexs sertifikatlagdirmadan kenarlagdirtlir.
Miivafiq pozuntular sertifikatlagdirma basa catdigdan
sonra videomiisahide kameralarinin melumatlari esa-
sinda agkar edilorso, homin tehsilveronin sertifikatlas-
dirma neticeleri Sertifikatlagdirma Surasi torafinden
logv edilir.

3.7. Test imtahani merhalesinin suallar tohsilve-
ronlorin tutdugu vezife lizre emek funksiyasina ve pe-
sosine uygun olmagqla tertib edilir.

3.8. Test imtahant merhslesinde tohsilveranlore
moktabaqadar tehsilin mezmunu ve metodikasi, ham-
¢inin usaq ve yas psixologiyasi iizro 60 (altmig) sual
toqdim edilir.

3.9. Test imtahan1 marhalasi kompiiterds elektron
gaydada heayata kecirilir. Proqram teminati har bir toh-

silverane fordi test varianti toqdim edir.

3.10. Test imtahan1 morholesine 120 deqige vaxt
ayrilir. Bu zaman fasile verilmir.

3.11. Test imtahan1 merhalesinde her bir suala
diizgiin cavab 1 (bir) balla qiymetlendirilir. Sehv ca-
vablar ve ya sualin cavabsiz qoyulmasi 0 (sifir) bala
beraber tutulur ve diizgiin cavablara tasir gdstermir.

3.12. Test imtahani marhalesinin naticelari fizre
ballarin hesablanmasi avtomatlagdirilmis rejimde
program tominati vasitesile hayata kegirilir ve tahsil-
veranin naticalari test imtahani marhalasi basa catdig-
dan dorhal sonra ona elan edilir.

3.13. Test imtahan1 morhalasinde azi 30 (otuz) bal
toplamus tehsilveranlor sertifikatlagdirmanin miisahibo
moarhalasine buraxilirlar. Miisahibe merhslasinds her
bir tehsilverana 20 (iyirmi) deqige vaxt ayrilir.

3.14. Miisahibenin kegirilmesi {i¢lin Sertifikatlag-
dirma Surasinin tokliflori asasinda Nazirlik miisahiboe
komisstyast yaradir ve onun terkibini tesdiq edir.

3.15. Miisahibe merhslasi asagidaki meyarlar asa-
sinda giymetlondirilir:

3.15.1. tohsilveronin iinsiyyat bacarigi (20 bal);

3.15.2. telimin planlagdirilmast bacarigi (10 bal);

3.15.3. tolimin tegkilinda istifade olunan is forma-
s1 va iisullar totbiq etmak bacarig: (10 bal).

3.16. Miisahiba marhalosinde maksimum 40 (qirx)
bal toplanila bilar.

3.17. Sertifikatlagdirmanin miisahibe merholoesinde
az1 20 (iyirmi) bal toplamis tehsilveranler homin mer-
holodoen kegmis hesab edilirlor. Sertifikatlagdirmanin
miisahibe marhalasinin naticaleri program tominatina
daxil edilir.

3.18. Miisahibenin naticelari onun kegirildiyi ta-
rixden 5 (bes) is giinii miiddetinde elan edilir vo tohsil-
veronlorin sertifikatlagdirma iizre fimumi naticeleri
onlarin "Sexsi kabinet"ina gondarilir.

3.19. Sertifikatlagdirmanin test imtahan1 vo miisa-
hiba marhelelerinde bu Qaydanin miivafiq olaraq 3.13-cii
va 3.17-ci bendlorinda gosterilon minimal ballar1 top-
lamis tohsilveranlor sertifikatlasdirmadan kegmis hesab
olunurlar.

3.20. Sertifikatlagdirmanin neticeleri ilo razilas-
mayan tehsilveronler mehkemaye ve (ve ya) natice-
nin onun "Sexsi kabinet"ine gondarildiyi tarixden
30 (otuz) is giinii miiddetindo inzibati qaydada Nazir-
liye sikayat vera bilorler. Nazirlik tohsilveranin sika-
yotine onun istiraki ilo "Inzibati icraat haqqinda"
Azerbaycan Respublikasinin Qanununa uygun baxir.

4, Sertifikatlasdirmanin naticalori

4.1. Sertifikatlagdirma Surasinin toqdim etdiyi ser-
tifikatlagdirmanin noticelori barode molumat asasinda
Nazirlik sertifikatlagdirmadan kecen ve kegcmayen toh-
silveranlarin siyahisini hazirlayaraq Nazirlik yaninda
Moktabagader ve Umumi Tahsil tizre Dovlat Agentli-
yine géndarir.

4.2. Sertifikatlagdirmadan keg¢mis tohsilveronloro
"Tohsil Morkezlogdirilmis Informasiya Sistemi"nde
"Elektron imza ve elektron senad haqqinda" Azerbay-
can Respublikast Qanununun taleblarine uygun olaraq
elektron senad formasinda yaradilan sertifikat verilir.
Sertifikat sertifikatlagdirmanin neticelori elan olun-
duqdan sonra 5 (bes) is giinii miiddetinde hazirlanir.

4.3. Sertifikatin haqiqiliyi "Elektron imza ve elek-
tron senad haqqinda" Azarbaycan Respublikasinin Qa-
nununa uygun olaraq yoxlanila biler.

4.4. Sertifikat Sertifikatlagdirma Surasinin sedrinin
elektron imzasi ile tesdiq edilir.

4.5. Sertifikat tohsilveran {igiin a¢ilmis "Soxsi ka-
binet"do yerlosdirilir.

4.6. Sertifikatda asagidaki melumatlar oks olunma-
lidur:

4.6.1. sertifikatin ndmrasi vo verildiyi tarix (altsis-
tem torofinden verilir);

4.6.2. tohsilveranin sertifikatlagdirmada istirak et-
diyi tarix;

4.6.3. sertifikatin etibarliliq miiddeti (miiddetin
basa ¢atdigi tarix ve ya {i¢lincii dofe sertifikatlagdirma-
dan kegmis tohsilveranlor {igiin miiddatsiz oldugu gos-
tarilir);

4.6.4. tohsilveranin identifikasiya mealumatlari (so-
yadi, ad, atasinin adi ve dogum tarixi) ve FIN kodu;

4.6.5. tohsilveranin ¢aligdig1 tohsil miiassisasinin
(tabeliyi gostorilmakloe) adi;

4.6.6. tohsilveranin sertifikatlagdirmada istirak et-
diyi dil;

4.6.7. tohsilveronin test imtahani ve miisahibe
moarhalalerinds topladigr bali;

4.6.8. sertifikatin tohsilverana tohsil miessisale-
rinde pedaqoji fealiyyetle measgul olmaq hiiququ ver-
diyine dair geyd.

4.7. Sertifikatda biitiin melumatlar Azerbaycan di-
linde yazilir.

4.8. Sertifikatlasdirmadan keg¢mis tohsilveron-
lor 5 (bes) il miiddetinde tohsil miiessiselerinde 0z ix-
tisaslar1 tizra pedaqoji fealiyyatle mesgul olmagq hiiqu-
qu olde edirlar. Sertifikatlagdirmadan tigiincii dofe ke-
condoen sonra tohsilveranlor tohsil miiessiselorinde 6z
ixtisaslari tizro pedaqoji fealiyyetlo Azerbaycan Res-
publikast ©mek Macallesinin 10-1-ci maddesi ile
mileyyan edilmis ¢alismanin yas haddine geder mes-
gul olmagq hiiququ elds edirlar.

5. Yekun miiddaalar

5.1. Sertifikatlagdirmanin naticelori tohsilveranlo-
rin karyera inkisafinda ve emayinin stimullagdiriima-
sinda nozera alimr.

5.2. Uzrlii sobablorden sertifikatlagdirmada istirak
etmoyan vo ya sertifikatlagdirmadan kegmayen tohsil-
veronler 1 (bir) il miiddetinde is yeri saxlanilmagla
tokrar sertifikatlagdirmada istirak etmok hiiququna ma-
likdirler.

5.3. Tekrar sertifikatlasdirmada istirak etmoayen
vo ya bu Qayda ile mileyyen olunmus kegid balint
toplaya bilmeayan tehsilveranloar sertifikatlagdirma-
dan ke¢momis hesab olunurlar.

5.4. Tokrar sertifikatlagdirmadan kegmayan tohsil-
veronlorle baglanilmis emek miiqavilesi 1 (bir) ay
miiddatinde Azerbaycan Respublikasi Omek Macsllo-
sinin 70-ci maddesinin "c¢" bendine miivafiq olaraq
igogGtiiren torafinden lagv edilir.
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