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WRITING SKILLS AS A MEANS OF COMMUNICATION

Xiilasa. Yazi bacariglart miiasir insanlarin on vacib hoyati kompetensiyalarini 6ziinds birlogdiron
miirokkob prosesdir. Mohz yazi vasitssilo insanlar bir-birine fikirlorini &tiiriir, mozmundaki asas ideya vo
mabhiyyeti agiglayir, yeri goldikco 6z fikirlorini siibut edir, diger fikirlori mithakimo edorok 6z movqeyini
ortaya qoyur. Yazi danigma va oxu talimlori ilo six baglidir. Bu ii¢ anlayis sagirdlora kompleks sokilda
asilanaraq inkisaf etdirilmalidir.

Acar sozlor: yazi, plan, ardicilliq, asas ideya

Pe3rome. HaBbiky TUCbMa — CJIOXKHBIN MPOIIECC, 00BEAUHAIONINN B ce0e BaKHEUIIINE )KU3HEHHO BaX-
HbIE KOMIIETEHLIMM COBPEMEHHOIO 4esioBeKa. VIMEHHO MOCpPEACTBOM MHUCHhMA JIOAU MEPEAA0T APYr IpYry
CBOM HJEH, PACKPBIBAIOT OCHOBHYIO MBICIb U CYTh COJIEP>KaHHMsI, JOKA3BIBAIOT CBOM HJEU, KOTAa 3TO
YMECTHO, CYJAT O JIPYTHMX MHEHUAX U PACKPBIBAIOT CBOIO MO3ULIMIO0. [IMChbMO TECHO CBSI3aHO C MpernojiaBa-
HHUEM TOBOPEHHS W YTCHHSA. DTHU TPU TOHATHSA CIIEIYEeT BHEIPATh YJaIIUMCS KOMIIEKCHO M Pa3BUBATH
BCECTOPOHHE.

Knrouesuvie cnosa: nucomo, niau, nociedo8amebHOCMb, OCHOBHAS UOes.

Summary. Writing skills are a complex process that includes the most important vital competencies
of a modern person. It is through writing that people communicate their ideas to each other, reveal the main
idea and essence of the content, prove their ideas when appropriate, judge other ideas and reveal their
position. Don't write directly. Refers to reading exercises. These three concepts should be introduced and
developed comprehensively.
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Bir insanin ham soxsi, hom do is hoyatinda
ugurlarinin asas sabablorindon biri do onun {in-
siyyat bacariglaridir. Onlar bizo miixtolif insan-
larla daha asan timumi dil tapmaga, daha effektiv
islomoyo imkan verir. Bos “iinsiyyot bacariglart”
termini tam olaraq no demokdir? Niya onlar ugur
ticlin bu qgodor vacibdir? Vo nohayat, onlar yax-
silasdirmagq iiciin no etmok olar? Unsiyyot baca-
riglar1 nadir va niya bu godoar vacibdir?

Unsiyyat — insanlarin molumat tiirmak va
qobul etmok bacarigidir. Ancaq burada mahiy-
yat tokco molumat miibadilasinds deyil, hom do
fikirlorini miimkiin godor doqiq ifado etmok,
hamsdhbatin sdyladiklorinin monasini anlamaq
vo digor insanlarin Otiirdiiyii fikirloro adekvat
cavab vermok bacarigidir. Biitlin bunlar effektiv
linsiyyati formalasdirir.
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Yiiksok iinsiyyet bacariglarina malik mii-
toxassislor biitiin sahalords talab olunur. Somae-
rali iinsiyyat qurmaq bacarigr anlasiimazliglarin
vo miinaqigolorin qarsisin1 almaga, miirokkob
mosololorin hollini daha tez tapmaga vo daha
mohsuldar islomoys kdomok edir. Ona goro do
foaliyyot sahosindon, vozifesindon vao tacriibe-
sindon asili olmayaraq, linsiyyoat bacarigi hor
kos tglin lazimdir. Effektiv iinsiyyat qurmagi
Oyronmok ti¢lin bir sira bacariglara yiyslonmok
lazimdir. Onlardan on vaciblorine daha yaxin-
dan nozor salaq.

¢ Dinlama bacariglar

Insanlar tokco dinlomoyi deyil, hom do
esitmoyi bacarmalidir. Bazon biz hamsohbatimi-
zin soyladiklorinin monasma digqot yetirmok
ovazing, cavabimizi avvalcadan diisiinmoys bas-
layiriq. Effektiv tinsiyyot dinlomok bacarigindan
baslayir: séhbat boyu diqqstli olmaq vo lazim
goldikdo aydinlasdirici suallar vermok bu baca-
rigin asasini togkil edir.

o Fikirlorini aydin va yigcam ifada etmok
bacarig

Bir insanla istor verbal, istor online, istor-
s do telefonla danisirsinizsa, bu zaman nitqini-
zin aydin vo qisa olmasi vacibdir. Dinloyicini
casdirmamaq vo anlasilmazliglara yol vermo-
mak Tigiin hor zaman diigiinmok vo deyacayinizi
formalasdirmaq ti¢lin oncodon hazirlagsmaq la-
zimdir. Danisiq zamani sas tonu da {insiyyatin
keyfiyyatino tosir edon amillordondir. Ogor siz
zoif vo sakit saslo danissaniz, bu, insanlara sizi
esitmoyo ¢otinlik yaradacaq vo onlarin tez yo-
rulmasina sobab olacaqdir. Sos tonunun yiiksok
olmasi 1s9 qarst torofo hiicum, hérmatsizlik ola-
mati hesab oluna bilor. Buna goéro do effektiv
linsiyyot qurmagq tiglin sos tonu vo intonasiya
daim diqqgotds saxlanilmalidir.

e Qeyri-verbal tinsiyyat bacarigi

Qeyri-verbal tinsiyyat zamani badon dili,
jest, mimika, intonasiya son doracs vacibdir.

e Empatiya

Ogor qarsi toraflo somarali kommunikativ-
lik yaratmagq istoyirsinizso, onu qmamaqdan ¢a-
kinmali, oksino, onunla empatiya qurmaga ¢alis-
malisiniz. Basqa bir insan1 hoqiqgoton basa diis-
mok tiglin 6ziiniizii onun yerino qoymagi, emo-
sional vaziyyatini anlamagi, hisslorini baga diis-
moyi bacarmalisiniz.
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Yazi bacariqlari — kommmunikativ vasito kimi
o Miixtalif situasiyalarda oziinii  idara-
etmak bacarigi

Somarali iinsiyyat qurmaq tigiin ilk olaraq
0z hisslorinizi idare etmayi 0yronmalisiniz. Gor-
ginlik zaman1 6ziinli idars etmok bacarigi hotta
an qizgin miizakiralor zamani da sizo 6z miilahi-
zolorinizin aydmligimi qorumaga imkan ve-
rir. Sonradan pesman olmamagq tigiin kommuni-
kativ modoniyysto sahib insanlar miitloq 6z
hisslorini idars etmayi bacarmalidir.

Kommunikativ madaniyyatli insan de-dik-
do, bu giin savadli vo bacariqh insanin sifahi,
geyri-verbal bacariglari ilo yanasi, onun yazil
nitqi do diqgotds saxlanilir. “Savadli insan1 ya-
zisindan tanimagq olar” fikri obas yers formalas-
mamisdir. Yazili dil — miiasir diinyada on ¢ox
ehtiyac duyulan hoyati bacariqlardan biridir.
Ogor bu giiniin sagirdlori goalocoyin miitoxassis-
lori kimi omok bazarina inteqrasiya etmok isto-
yirlorso, miitloq yazili iinsiyystin hom rosmi,
hom do geyri-rosmi ndvlori ilo islomayi dyron-
molidirler.

Sifahi nitq ilo miiqayisads yazili dil daha
miitosakkildir vo tonzimlonandir. Yazili dil daha
konkret liigot torkibino malik olmaqla yanasi
ovvolcadon planlagdirilir vo onu doyismok ol-
mur. Bundan olavo, yazili nitqds tokrarlara yol
verilmir. Yazili nitq sifahi nitqdon daha dorin vo
tosirlidir.

Yazi tolimi hom Gyronondon, hom ds Oy-
rodondon vaxt vo sobir tolob edon miirokkob
prosesdir.

Yazi tolimi zamani 5 osas komponent
nazors almmalidir:

1) yazan (kim), 2) mozmun (ns), 3) mog-
sad (niy9), 4) auditoriya

(kimin ii¢ilin), 5) vasito (isars va isaralor).

Yazini reallagdiran soxs, ilk ndvbads, no
yazdigini, niya yazdigmi doqiq bilmoli, hadof
auditoriyasini diizglin segmoli, yonolocoyi audi-
toriyaya uygun olaraq dil vahidlorini, nitqinin
ardicilligini tomin etmolidir.

Sagirdlora yazi bacariglarinin ilkin osas-
lar1 moktob dovriindo asilanir. Eyni misllimin
sagirdlori he¢ do eyni yaz1 madoniyyating sahib
olmurlar. Sagirdin yazi bacariglarini inkisaf et-
dirmak tiglin no etmok lazimdir? Yazili nitq si-
fahi nitq asasinda formalasir. Yoni yazi bacariq-
larinin inkisafi ti¢iin miioyyon dil bazasi lazim-
dir. Yaz tolimi sagirdlorlo marhalali sokilds -
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ovvalca harflor, daha sonra miixtalif yazi forma-
larinin monimsonilmosi, miixtalif yazili moatnlo-
rin yazilmasi v9 s. ilo davam etdirilir. Bir soxsin
yaz1 bacariglarinin ugurla inkisafi iigiin kifayot
qodor liigot, gqrammatik baza vo fikirlor arasinda
olago qura bilmok bacariqlar1 formalagdiriimali-
dir. Effektiv yazi bacariqlarimin formalagmasi
ticlin asagidaki ardicilligr toklif edirik:

1. imla. Motnin bu ciir yaz1 konstruksiyas1
materialin barkidilmasine xidmaot edir.

2. Dinladiyi vo ya oxudugu matnin plani-
nin tutulmasi. Plan tortib etmok tofokkiir modo-
niyyatinin yiiksoldilmasindo, mantiqin inkisafin-
da boyiik rol oynayir. Plan zamani materiali his-
so-hissa, ardicil sokildo gavrama tomin olunur.
Eyni zamanda, plan daha bir yazili iinsiyyst
novil olan tezis yazi noviiniin ilkin bacariqlari-
nin 9sasini qoyur.

3. Togdimat — gavranilan molumatin basa
diisiilmoesini vo yadda saxlanilmasini, fakt vo
hadisalorin ardicilliginin montiqini miioyyonlog-
dirmok va s. bacariglar inkisaf etdirorok gavra-
nilan molumatlar1 forqlondirmas saristasi yaradir.

4. Konspekt — motndon osas semantik
mozmun dastyan agar s6z va ya climlolorin, apa-
rilan qeyd daxilinds ixtisarlarin secilmasindon
ibarat olan yazi novlorindon biridir. Eyni za-
manda, konspekt istonilon materialin oxusu za-
Man1 malumati monimsomok {i¢iin qeyd etmok
tsuludur.

5. Xiilaso - monbo matninin osas ideyalari-
nin y1gcam sokilde toqdim edilmasi, o climlodon
onlarin sistemlosdirilmo, {imumilosdirilma vo
giymotlondirilmosini 6ziindo oks etdiron yazi
novidiir.

6. Annotasiya — oxucunun asorin doyari vo
mogsadi  haqqinda molumatlandirmaq  {igiin
monbs matninin 9sas mozmununun qisa, maksi-
mum yigcam, ardicil togdimatidir. Adston anno-
tasiyada monbonin biblioqgrafik tosviri, ¢ixig mo-
lumatlari, miisllif haqqinda olave molumatlar
olur.

7. Esse fakt, hadisa, agyalar vo onlarin xii-
susiyyetlori hagqinda miisllifin tosssiiratlarinin
yazili sokildo &tiiriilmasini nozords tutan yazili
nitqin daha miirokkob mohsuldar noviidiir.

8. Maktub yazili iinsiyyat madoniyyatinin
on genis yayllmis noviidiir. Istor kagiz soklindo
yazilan, istorso do miiasir dovrdo elektron vasi-
tolorin komokliyi ilo yazilan moktub - smslor in-
sanlar arasinda qarsiligh olage yaradir. Moktub
vasitosilo insanlar fikirlorini ilkin giris, asas fik-
rin Otlirtilmasi vo yekun hissa adi altinda comlo-
yarak qars1 torofo gatdirirlar.

Yazi bacariglarint neco inkisaf etdirmok
olar? Hor bir insanin {linsiyyat bacariglar1 onun
hayat1 boyu formalagir. Ancaq onlar tez bir za-
manda yaxsilasdirmagin bir ¢ox yolu var. Bazi-
lorini agsagidaki kimi imumilasdirmok olar:

e Somorali iinsiyyato mane olan amillordon
stress, diqqgatsizlik, monfi qeyri-verbal mimi-
kalardan ¢okinmok lazimdir. Duygularmizi no-
zaratdo saxlamaga, homsohbaotinizi diggetle din-
lomoya, onunla géz tomasi saxlamaga vo noza-
katlo giiliimsomoyas ¢aligin vo {insiyyat qurmagin
nd qadoar asan oldugunu dearhal géracaksiniz.

e Somorali linsiyyat bacarig1 olan insanlarin
neco davrandigma baxin. Mixtalif situasiyalarda
danigiq vo yazi iislublarina, sos tonundan tutmus
jest vo mimikalarina qadar diqqat yetirin.

e Konardan bir nafaorin sizi miisahido edo-
rok giymotlondirmo aparmasi {igiin sorait yara-
din. Eyni zamanda, yazil1 nitqinizin “yoldas qiy-
motlondirmoasi” toftisine imkan yaradin.

e Oz tocriibonizi vo basqalarinin tocriibasi-
ni paylagin. Zoaif va giiclii toraflorinizi miisyyon
edorak o hissosi miitkommollosdirmaya ¢alisin.

Somorali linsiyyst bacariglart insanlarin
soxsi keyfiyyotlori sirasinda on ¢ox axtarilan
yumsaq bacariglardan biridir. Bu bacariglar in-
sanin biitiin hoyat1 boyu onun hoyatin1 yaxsilas-
dirmaga, insanlara daha rahat anlagsmasina va s.
imkan yaradir.

Problemin aktualligi. Sagirdlorin miiasir {in-
siyyat bacariglarina verilon asas taloblordan biridir.

Problemin elmi yeniliyi. Miiasir dévrds yazi
bacariglar1 insanlarin on vacib hoyati kompetensiya-
larina liderlik edir. Yazi bacariqlarinin formalasdiril-
mas1 insanlarda fikirlorini sistemli sakilds ifads et-
mok, daha tasirli va lakonik nitq qurmaq bacariginin
inkisafina takan verir.

Problemin praktik shamiyyati. Magalo sa-
girdlorin yaz1 bacariglarinin inkisaf etdirilmasins So-
morali tosir gostaracak.
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