«Miihasibat va audit» Nol1-12, 2020-ci il

Moacburi ddviat sosial sigortas: va issizlikdon sigorta iizra hesabatlarin
onlayn taqdim edilmasi altsisteminin

ISTIFADOCI TOLIMATI

1. Giris
“Sosial siforta haqqlnda" Azarbaycan Respublikasinin Qanununa asasan siortaedanlar ucotda
olduglan vergi organina “Macburi déviat sosial sifortast {izro riiblik hsabat"n rib basa
‘catdigdan sonra ndvbati ayin 20-dan gec olmayaraq va har riib ugiin ayn-ayrihqda taqdim

etmalidirlar.

~isizlikdan siforta haqgnd* Azerbaycan Respublikasinin Qanununa asasan sigortaedanlar

ucotda olduglan vergl“orqamna *igsidik sigortas _lﬁra riibliik hesabat”s riib basa ¢atdigdan _
sonra ndvbati ayin 20-dan gec olmayarag va ‘har rib uctn ayri-aynhqda vergi orqanina

“Macburi déviat sosial sigortass Gizra riiblilk hesabat”la birga tagdim etmalidirtar.

Bu talimatda sigortaedanlar tarsfindan tartib olunan Macburi dévlat sosial sigortasi vs Igsizlik

Sigortas) tizra hesabatlarin _onl_ayri tartib olunmasi gaydalari 62 aksini tapmigdir.

2. Onlayn sistemin struktury

Onlayn sistemin agagidaki menyusu vardir:

®  Yenibayannama
o Machuri Dévlat Sosial Siortast iizra hesabat
o lssizfikdan Sigorta Gizra heszbat

e Pzketgondar

e Qaralama

e Gondardiklarim

® . Paketlarim

Macburi Ddviat Sosial Sifortasi (MDSS; 0zra hesabat tartiv edarkan faaliyyat novinin
kodunﬂan asth olaraq doldixrqlan b_and!;-: zayigir. §é|a ki, MDSS hagqim amak haqgqine, galiriara
va qonorara nishutda édéﬁﬁ sgortaeus lar ila.MDSS' haqqint minimum ayliq amak hagqina
nisbatda :ﬁdgyat\ sifortaedanlar arasinct:: - :aﬁabél;r;,tgaﬁdla'hda torqlitiklar vardir. Bu fo: alilikdar
asagrdaln mivafic  oimalarda zah ediln e
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3. Salahiyyatlerin verilmesi
sirkatlarin rahbar saxslari Igcilara M.D.5S. va lgsizlikdan siforta iizre hesabatlann gndarilmasi
va hesabatlara baxis tigiin salahiyyatiar vera bilar. Bunun licin rahbar saxs www.e-taxes.gov.az
saytina daxil olur va “Glrlg” dilymasini soar. Agilan “Sistema giris sahifasi"nda ASAN imza mobil
va istifadagi [D-sini daxil edir va “B8ima” xanasindan “Onlayn kargiizariiq v e-VHF” bdlmasint
segir. Sistema daxil oldugdan sonra menyudan “idarsetma sahifasi”na daxil olur. Burada
“Satahiyyatiarin verilmasi” bdimasine daxil olur. Rahbar gaxs salahiyyat verilacek gaxsin FIN
kodunu (xarici vetendaglarda migrasiya senadinin némrasini) daxil edir va yanindaki “.."
diymasini soar. Naticada sistemda movcud olan bitin salahiyyatlarin siyahist aks olunur.
Rahbar saxs siyahidan hamin saxsa verilacak salahiyyatlari segir va “'_lnlf‘ diymasini sar.
Ekrana xabardarliq Ugiin segilmis salahiyyatiarin siyahisi goar. Istifadagi secdiyi siyahinin
dogruluguna amin olduqda “Qabuf” diymasini siir. Novbati pancarads imzalama amaliyyat:
golir. Rahbar  saxs mobil tefefonun némrasini  va istifadagi  ID-sini | daxil  edir
va “Qabul” diymasini sixir,
sistem taraﬁndan lstifada;imn mobil telefonuna yoxlama kodu géndarilir. O, telefonunda
“hamin yoxlama kodunu gbrdikda “Ok” duymaslnl sixir va sonra "ASAN imza PIN z'kodunu
daxil edir. Naticada hamin istifadagiya sistem tarafindan geyd edilan salahiyyatiar verilir va bu
barada ekrana malumat xarakterli mesaj ¢oar.
Bundan sonra hamin istifadagi Internet Vergi idarasinin “ASAN Imza” bdimasi vasitasila sistema
daxil olaraq ona havala edilmis salahiyyatiara uyfun mivafiq amaliyyatiar apara bilir.
M.D.S.S. va lgsizlikdan sigorta tzre lhesabatiann gondarilmasi Gzra agagidaki salahiyyatiar
mibvcuddur:
e YeniSosial va Igsizlikdsn sigorta Gzra bayannamalarin tartib edilmasi ve gondarilmasi
e Sosial va igsizlikdan sigorta izra Qaralama bayannamalara baxig
s Sosial va Igsizlikdan siforta iizra Gndarilan bayannamalars baxig
Salahiyyatlar ila bagh daha atrafl malumat almagq Ugiin asagidaks linka miiraciat eda ‘tzilirﬂniz:
https:// v w.e-taxes gov.ag/help/

4. Sistemo girig _
istifadaq: (Sigortaedan) sistems daxil olmaq Ggln itk 6nce www. e-taxes.gov.x: saytina (§akdl 1)
daxil olur Burada “intemet Vergi idarasi® yazisinin ait hissasinda yerlagan “Girlg” diyenasini

siar.

g
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Sakil 1. https://www.e-taxes.gov.az sayts

is_tifadégi ‘Sﬂgm girlg sahﬁasi’na ($akil 2) daxil olur. Burada sistema giris Usuilan 62 aksini
tapmisdir. Sistema ASAN imza, istifadagi kodu ve parol, E-imza ila daxil olmaq mamkiindir.
istifadyé’gi geyd edilan vasitalordan birini secir ve mivafiq malumatlan daxil edir. “Bsima”

xanasnbﬂa,siyahldan “Sosial ve igsizikdan siforta lizra bayannama®ni segir.
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Sistema gitis ugurla baga catdigdan sonra istifadagi 6z hesablarindan birini secir (Sakl ‘3).
Burada istifadaci 5z adina hesabat tartib etmak istayarsa, 8z ad va soyadini segir. Tamsil Stdiyi
sirkatin adindan hesabat tartib edib géndarmak istayarsa, hamin girkatin adin: segir. Burada

métarizada hamin sigortaedanin VOEN-i 8z aksini tapir.

$akil 3. Hesabm segilmasi

5. Macburi Dovlat Sosial Sigortasi lizra hesabat

5.1. @mek haqqina, galirlara va qonorara nisbatde macburi doéviet sosial
sigorta haqqi 6dayanlar

Sigortaedan amak haqqina, galirlara va qonorara nisbatds M.DS.S. haqq: 6dayirsa, agagidaki
sakilda ($akil 4) gostarilan bandlar Gzra 6z hesabatini tartib edir.

istifadaci sistemin menyusunda “Yeni bayanname” béimasinin altinda yerlasan “Macburi
Déviat Sosial Sigortas: Uzra hesabat” secir (Sakd 4).

Burada ilk band “9@sas malumatiar” bandidir (Sakil 4). “9sas malumatlar” bandinda istifadagi
hesabatin névina (cari va daqiqiasdirilmis), ilini, raband (1,I,111,1V), aray:;‘ hesabativ (xeyr va
bali) va M.D.S.S. magsadiari d¢dn faaliyyat n6vinidn kodunu segir.

Sigortaedanin hamin dévr Gzra heg bir faaliyyati olmayibsa, “Arays hesabaty” xanasindan “Bak”
segir va butin bandlari bog olaraq gondarir. Sigortaedanin hamin dévrda faaliyyati olubsa,

“Arayis hesabati” xanasindan “Xeyr” secir va mivafig bandlari dolduraraq géndarir.

® MOCBURI DOVLET SOSIAL SIGORTAS! UZRS HE SABAT

S i T - a
b e s RSP o v emthnt 4

Sakil 4. 11DSS Gzra hesabat - 550s malumatiar
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Sifortaedan M.D.S.S. hagqint amak haqqina nisbatda édayirsa, yani 0100, 0102, 0103, 0110,
0111, 8102, 8103 va 8111 faaliyyat kodlanndan birini segarsa, o zaman “Sigortaedanin’
faallyyat sahasi Gzra meyarr” secilmalidir.

Sigortaedan “Sifortaedanin faaliyyat sahasi Uzre meyan” xanasinda 62 faaliyyetina uygun
olaragq iki cavabdan birini siyahidan segir (Sakil 5).

e Neft-qaz sahasinda faaiiyyati olan va ya dévlé_t sektoruna aid edilan s‘gomcda&ilar

o Neft-gaz sahasinda foaliyyati olmayan va geyri-doviat s&wrm,’ﬁdf edilan

sifortaedanlar

5 MECBURI DOVLET SOSIAL SIGORTAS! IZRE HESABAT

B S o ey o s remamd B T

2age Somstes

0SS comedon o ety e
comcenron

paranaann Nobryt v, aies

sakil 5. MDSS lizr> hesabat - 3sas malumatlar - Siortsedanin faallyyet sahasi dizra meyan
istifadagi diger bandlara sah'rfar"nin asag: sag hissasinda yerlasan “Ndvbati bdlma® diymasi
vasitasila va ya lst f\isswa_Yerlésan bandlarin naviqasiyasindz istanilan bardin Gzarina
sixmagqla kega bilar. )
Sigortaedan har hans: bir bagdda hesabat: tamam{ar"nadan onu garalamaya gondarmak Uglin
sahifani.h.asagi sai hissasinda yerlagan “Qaralamada saxla” duymasini suar, ve hesabat
“Qaratama® bolmasina disir. Siortaedan istadiyi vaxt Qaraizmaya daxil, dlaraq hamin.

hesabann'r'n'alumatian nt taniémlayib gondara bilar.

ngortaedan "l;qjlann say1 barada malumat" bandmda v;cllannm sayini orta si)chl say (nafar)
va orta [aktuki say (nafar) uzra, rﬂbun aylan Gzra daxll edu (Sakil 6). Orta snyaha sayl iscilarin
cami sayl, qna faktiki say isa M D.S S -3 calb olunan l;cilarm sayini gostarir. Orta; faktiki say orta‘
slyahs savlnﬂan ¢Ox ola bilmaz. Sistem avtomatik olaraq "R@b” sitununda aylar Gzra daxil Culbﬂ’
isgi sayvunm"a:dadi ortasini hesablayir. Isci say: «fir olan aylar adad: orta hesablanmasinda n2:ara

almnﬁr.
11
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Sakil 6. MDSS Uzra hesabat - ks¢ilarin say barads malumat

Sigortaedan “Siortaedanin faaliyyat sahasi Ozra meyan” xanasinda “Neft-qaz ;uhishda
faaliyyati olmayan va qeyri-déviat sektoruna aid edilon sigortaedanlar” segarsa, "lsﬁltrin s

barads malumat” bandi asagida gostarilan gakildaki ($akil 7) formada agthr. Burada “Orta.
faktiki say” satrinin altinda “Aykq galirl 200 manatadak olan siortaclunaniar izrs” vo “Ayhq

galiri 200 manatdan ¢ox olan sigortaolunanlar Ozra” satirlari agihr. Sifortaedan faktiki
isgilarinin ayliq maaglari 200 manatadak olanlfarin sayini ayri, 200 manatdan ¢ox olanlarin sayiru
isa ayn satrs yazir. Sistem avtomatik olaraq iki satri camlayarak “Orta faktiki say” satrini
hesablayr. ‘

B MOCBURI DOVLE™ SOSIAL SIGORTAS! UZRE ~E SABAT

e N

Sakil 7. MDSS Gzra hesabat - iscilarin say1 barada maiumat (Gzal sektor va qeyrl-r;eﬁ-qm)

B2 ey
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Sigortaedan “@mak haqqi va gelirlar” bandinin “dmak Sdaniglari v galirlar” bélmasinda
riibiin har ay iizra hesabladi§i va 6dadiyi amak édaniglerini, galirlari va ya qonoran daxil edir

($akil 8). Sistem riabiy avtomatik olaraq hesablayr.

& MOCBURI DOVLOT SOSIAL SIGORTASI UZRO HESABAT
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$akil 8. MDSS iizra hesabat - 9mak haqqt va galirlar - 3mak Gdanislari va galirlar

Sigortaedan “Sifortaedanin faaliyyat sahasi Gzra meyan” xanasinda "Neft-gaz sahasinda
faallyyati olmayan va qeyﬂ-d&vbt sektoruna aid edilan sigortaedantar” segarsa, “®mak
Sdenigleri vo galirler” bolmaesi asafida gostarilen gakildaki ($akil 9) formada aqilir. Burada
“Hesabl ” vo “Odaniimis” satirlarinin altinda “Ayliq galiri 200 manatadak olan

£ ]

sifortaolunantar zra” va "Ayhg galiri 200 manatdan gox olan sifortaolunaniar dzra” satirlar

acilir. Sifortaedan ayliq maaglan 200 manatadak olaniarin cami maasini ayn, 200 manatdan gox
olaniarin cami maasini isa ayri satra yaair. Sistem avtomatik olaraq iki satri camlayarak st satri

hesablayir.
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Sakil 9. MIDSS Uzrs esabat - 9mak hagy: 5 galirlar - dmak 8daniziari va galirlar (023i s itor
ve gevri-neft-gaz)
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Sgortaedan “dmak haqqi va galirder” bandinin “MDSS-3 calb olunmayan gelirfar” bbimasinds
MDSS-a calb etmadiyi galirlarini daxil edir ($okil 10). Burada istifadagi sababi va ay: segir, calb

olunmayan mablagi daxil edir va “+* dilymasini suar.

S$okil 10. MDSS Gzra hesabat - dmak haqqt va galiriar - MDSS-a calb olunmayan galirlar
Sigortaedanin bir ay Uciin birdan gox sababdan MDSS-a calb etmadiyi galirlari varsa, buniari
ayn-ayriiqda daxil edir. Cami calb olunmayan mablag -cadvalin alt hissasinda gdstarilir.
istifadaci daxil etdiyi sabablari satrin yaninda yerlasan qirmizi ikon ila sila bilar (Sakil 11).
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$akil 11. MDSS iizr hesabat - dmak haqq: va galiriar - MDSS-5 calb okinmayan ﬂylar 5
Cadval
Sigortaedan “Sifortacdanin faallyyat sahosi Gzrs meyan”™ xanasinda “Neft-qaz s;has inda
faaliyyati olmayan va geyri-ddvist sektorura aid edilan sigortaed anlar® segarsa, “MDSS-2 calb
olunmayan galirlar" boimasinda “Ayhq galir” xanasi gbstarilir. Sizoriaedan burada MDSS .- ralb
4
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etmadiyi mablagin 200 manatadak va ya 200 manatdan ¢ox olan sifortaolunanlar dzra

oldugunu bayan edir ($akil 12).
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Sakil 12. MDSS dzra hesabat - dmak haqq vo galiriar - MDSS-2 calb olunmayan galiriar (Ozal
‘ sektor va geyri-neft-qaz)

Sigortaedan ayhq galir ndviina géra MDSS-2 calb etmadivi mablaglari daxi! edir ($akil 13).
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,55“1 13. MDSS iizra hesabat - dmak haqqi va galiriar - MDSS-3 calb olunmayen galirlar -
A Cadval (025! sektor va qeyri-neft-qoz)
S;gomédan “2mak haqqi va galida;” bandinin “@mak haag: va galirdara takrar baxig”
bbImasinda M.D S 5 -a calb olunmayan ¢ lirlarin camini'va M.C 5.5 -3 calb olunan galiriari gore
bilar. Burada si<im avtomatik olaran "Heslbhmrits" satrindoki mablagle *M.D.S.5. 5 calb

— 15
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olunmayan gelirder” satrindaki mablagin fargini “M.D.5.5.-a calb olunanlar” satrina ¢ixanr
(sakil 14). Bu bdima malumat xarakterli gostarilir, burada istifadaci har hansi bir amallyyat

aparmir.
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Sokdl 14. MDSS Gzra hesabat - dmak haqqt va galirlar - 9mak haqqr ve galirlara takrar baxis

Sigortaedan “Sijortaedanin foaliyyat sahasi dzra meyan” xanasinda “Neft-qaz sahasinda
faallyyati olmayan va qeyri<ddviat sektoruna aid edilan sortaedanker” secarsa, “Omak haqqe
va golirlara takrar bawig” boimasinda “MDSS-a calb olunmayaniar” va “MDSS-a calb
olunanlar” satirlarinin altinda ayhq galiri 200 manatadak olan si@ortaolunanlar Gzra ayn, 200
manatdan cox olan sifortaolunaniar (izra isa ayri satirds mablaglar camlanir (Sakil 15).
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$okil 15. MDSS dzra hesabat - 3mak haqq: va galirar - 5mak haqq va galirlar s takrar baxss
(G221 sektor va geyri-neft- qaz).
(e
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Sisterh’ "Hesablinnwsdir® bandinin “M.D.S.S. hesablamalar” bdimasinds Sigortaedan va
Sigortaolunan Gglin ayri-ayriiqgda M.D.S.S. hagqint hesablayir (Sakil 16). M.D.SS. haqq
“M.D.S.S.-a calb olunanlar” satrindaki mablagiarin qanunvericiliys uygun mivafiq faiz
daracalarina asasan hesablanir. Bu bélma malumat xarakterli gbstaﬁlir, burada istifadaci har

hansi bir amaliyyat aparmur.

& MBCBURI DOMVLET S0GIAL SIGORTAS! UZRO HESABAT
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$akil 16. MDSS Ozra hesabat - Hesablanmigdir - M.D.S.S. hesablamalar:

Sigortaedan “Sigortaedanin faaliyyat sahasi Gzra meyan” xanasinda “Neft-qar sahasinds
faaliyyati olmayan va qeyri-déviat sektoruna aid edilan sifortaedanlar” seéa:sa, “M.D.S.S.
hesablamalan” bélmasinda “Siortaedan dgiin hesablanmig” va “Sgortaolunan d¢ilin
hesablanmig” satirlarinin altinda aylig galiri 200 manatadak olan sigortaolunanlar izra ayr, 200

manatdan ¢ox olan sifortaolunaniar uzra isa ayri satirde MDSS haqqi hesablanir (Sakil 17).
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Sakil 17. MDSS Ozra hesabat - He sablanmigdir - M.D.S.S. hesablamalan (Ozal sektor va geyrk

neft-qoz)

Azataycan Milif —_——1

Kitabxanas,



«Mithasibat va audit» Ne11-12, 2020-ci il

«Mihasibat va audit» Nel1-12, 2020-ci il

Sifortaedan “Hesablanmugdir” bandinin “Digar” bdl inda “Sanatoriya-kurort yollayislannin
dayerinin qisman 8danilmasi”, “Omak zadasi vo pesd liyi dzra milavinatlarin geri
qaytanimasr® vo “Sair” satirlarina ribin aylan Gzra hesabladig1 mablaglari daxil edir. Sistem
avtomatik ribi camliayir (Saki 18).
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$akil 18. MDSS Uzra hesabat - Hesablanmisdnr - Digar
Sigortaedan “Sgortaol lar barada ] lar” bandinda iggilarin matumatint daxil edir.

Burada isgilar iki Gsulla alave edila bilar:

e FIN va ya SSN-3 goraiscinin axtarig) va bir bir alava edilmasi

s Excel fiyh vasitasila iscilarin kiitlavi formada alava edilmasi

“Axtanig” bandinda siortaedan sigortaolunanin FiN va ya SSN ndmrasini daxil edir va *Axtar”
diymasini spar. Sistem sigortaolunanin soyadini, adini, atasimn adini, dogum tarixini, FIN-ini va
SSN-ini avtomatik olarag gostarir. Istifadagi hamin sigortaolunanin ribin aylan dzre galidarini

daxil edir ($akil 19). istifadaci “Dlava et” dilymasini sixdigda sigortaolunanin hesabi alava edilir.
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Sakil 1 2. MDSS Ozra hesabat Hesablanmesdw - Dig >

Sigortaedan “Sigjortaol lar barada 1] lar” bandinda iggilarin malumatins daxil edir.

Burada iggilar iki Gsulla alava edila bilar:

e FiN va ya SSN-a gora iscinin axtarigs va bir oir alava edilmasi

e Excel fayh vasitasila iggilarin kitlavi formada alava edilmasi

“Axtang” bandinda si§ortaedan sifortaolunanin FIN va ya SSN némrasini daxil edir va “Axtar”

duymasini soar. Sistem sigortaolunanin soyadini, adini, adini, dogum tarbgmt,leJni va,
SSN-ini avtomatik olarag gostarir. istifada;i'hamin sigortaclunanin ribin aylan (ﬁ‘waﬂiﬂmi;l

daxil edir ($akil 19). istifadaci “Dlava et” diymasini sixdigda sifortaolunanin hesabi alm g"iili‘r.»..
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$akil 19. MDSS dzra hesabat - Sijortaolunaniar barada malumatiar - FIN/SSN axtang

Alave edilan igcinin ayliq galirlar sistem tarafindan avtomatik camlanarak “Comi galirlar”
siitununda, onun Ggln hesablanan M.>D.S.S. haqqt iso, “Cami hesablanmis” sutununda gostarilir

(Sakil 20).
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S$akil 20. MDSS ira hesabot - Sifortaoknaniar 1 +->da malumat - Sorcolunaniar cadval
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Sigortaedan har satrin yaninda yeriagan qara ikon ila sigortaolunanin malumatiarim dayisdira,

qirmizi ikon ila sigortaolunanin malumatiarini sild bilar.

Sigortaedan dayisdir ikonunu sixarsa, sifortaolunanin malumatiar ayri bir kigik pancerada acilir
(Sakil 21). Sigortaedan burada sifortaolunanin malumatiarinda dayisiklik edir va “Dayisdir”

diymasini snar.

Sa.kll 21, MDSS (izra hesabat - SiJortaokunaniar barada malumat - SMM
malumatiorinin dayisdirimasi
Sigortaedanin iscilari cox olarsa, o, “Excel fayl” bandi vasitasilo iscilari Excel fayl ilo sistema
yiklaya bilar. Burada “Nimuna fayh endir” diymasi vasitasile Excel faylin ndmunasi ila tanig
olmaq mdmkindir. Excel fayh nOmunada gostarilon qaydada hazilanmali va sistemsa
yiklanmoalidir (Sakil 22).

| X2 [ L

Sakil 22. MDSS Gzrs hesabat - Sijortaolunaniar barad? malumatior - "Excel [uyl"' bandi

T L ———t -

“Fayh secin” diymasi vasitasile sifortaedan komputerdan mivafiq Excel fayh secir. ‘“Si#*
diymasi vasitasila secilmis excel fayh silmak, “YOlda” dilymasi vasitasila isa, féyldakl
malumatian sistema yiklamak mamkandir (Sakif 23).

@ MOCBURI DOMLOT SOSIAL SISORTASL (ZR8 HESABAT
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Sakil 23. MDSS iizra hesabat - Sijortaolunaniar barada malumatiar - Excel fayln segimi

Sigortaedan ‘}Yﬂkla“ diymasini sixarsa, ekranda “Fayl ydklanir. Zahmat oimasa gddayin.”
mesaji gostarilir $akil 24). Excel fayidaki malumatiann sistema yiklanmasi middati malumat

satidlarinin sayindan asilidir,

$okil 28, MDSS dzra hesabat - Sifortaokinanicr barada malumatiar - “Fay! yiklanir™ mesaji
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Excel fayh ila sistema yikianmis sigortaolunan malumatlan cadval formasinda sistemda 6z

aksini tapir ($akil 25).

@& MECBURI DOVLOT SOSIAL SIGORTAS! UZRO HESABAT

“Fayh segin” dilymasi vasitasilo sigortaedan komputerdan mivafiq Excel fayh segir. “Sit”
dilymasi vasitasila segilmis excel fayl silmak, “YGd3” diymasi vasitasila isa, fayldaki

malumatlan sistema yiiklamak miamkandar ($akil 23).
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Sakil 25. MDSS dzra hesabat - SiJortaokunaniar barada malumat - s:ﬁormolm cadvali
(Excel it> yikianmis) S

*

Qeyd: Paxil edilan y;omalunanhrln say orta faktiki say ila eyni olmialldlr. Sakil 23. MDSS iizra hmb&thIMOI"Mﬂb’ barada malumadtlar - Excel fayin segimi

Qeyd: “Cami galirlar” sitununun cami mablagi “3mak haqqi ve galidar” bandindaki “M.D.S.S.- wwe g . S DR . : i
: “ Py L]
2 calb olunantar” satrinin rib Gzre cami mablagina barabar olmalidir. ‘ Sigortaedan “Yiida" diymasini sixarsa, ekranda “Foyl yiiklanir. Zahmat olmasa gbdayin.

Hesabatin batiin bandiari doldurulduqdan sonra istifadagi “Hesabati haaria” dilymasini sixir. mesaji gostarilir ($akil 24). Excel fayldaki malumadann.sistema yiklanmasi middati malumat

Sistem daxil edilan malumatiar asasinda “Macburi Déviat Sosial Sigortasi Gzra hesabat” satidarinin s'aymdan asthdir.

formasim hazirlayir  (Sakil 26). Sifortaedan daxil etdiyi malumatlari yoxladiqdan sonra
malumatiann dizgin oldugu ganaatina galarss, “Qeydiyyata al” diymasini, malumaﬁarda
sehviik agkar edarsa, “imtina” disymasini sxa bilar. E R
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52kil 26. MDSS Uzrs hesabat formas:
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Excel fayh ila sistema yiklanmis sifortaclunan malumatian cadval formasinda sistemda &z
aksini tapir (Sakil 25).

& MOCBURI DOVLET SOSIAL SIGORTAS! LIRS HESABAT 8 o

Wy S S——— et b estamae
BPEE LT LIRS e :
Qe -
® B et e

. vt et w20 . - € o gt € oot R abtmemy i

s e, — meem—. oA oo e *
; Amree— —— avmmmm——n o 1A - am ve
V mmt—— e crvenmmmm A maoram [T
. e, s, TS c— 7 am % caam, 1}
§ co——— — opmmmen  ou s am e

Sakil 25. MDSS Gzrs hesabat - SiJortaokunanlar barada malumat - Soﬂommlunanbr cadvall
(Excel It> yGkianmis) P

®

Qewyd: Daxil edilan sagortao_lqnanlarm say orta faktiki say ila eyni olmahidir.

Qeyd: “Cami galirlar” sitununun cami mablagi “dmak haqq: va galidlar” bandindaki “M.D.S.S.-
@ calb olunanlar” satrinin rib (zrs> emi mablagina barabar olmalidir.

Hesabatin botiin bandlari dolduruldugdan sonra istifadagi “Hesabats haaria” diymasini spar.

Sistem daxil edilan malumatiar asasinda “Macburi Déviat Sosial Siortasi izre hesabat”
formasin hazirlayir  (Sakil 26). Sigortaedan daxil etdiyi malumatlan yoxladlqdan sonra
malumatiann dizgiin oldugu ganaatina gelarsa, “Qeydiyyata al” dilymasini, malumaﬂarda
sahviik askar edarsa, “imtina” dilymasifl o bilar.
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sakil 26. MDSS Gzra hesobat formas:

22

—_—

«Miihasibat va audity Nell1-12, 2020-ci il

Sigortaedan “Qeydiyyata al” diymasini sixdigda amaliyyat ugurlu olarsa, “dmaliyyat icra

olundu” mesaji gostarilir.

Istifadagi “Bagla” duymasini sixdiqgda geydiyyata aldi§i hesabat “Qaralama” sahifasina digur
(Sakil 27).
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$akil 27. Qaralama sahifasi
istifadagi “Qaralama” sahifasinda hesabat satrinin an saj hissasinda yerlagan “@maliyyats

segin® diilymasini sixir. Burada “Daylsdir”, “Lagv et” va “Yoxa” amaliyyatiari gdrunir ($akil 28).

Istifadagi hesabati gondara bilmak ugun hesabatin malumatlanni yoxlamahdir. O, burada

“Yoxla® dilymasini sixir (Sakil 28).
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Sakil 28. Qaralama sahifasl - 9maliyyat secimi
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Sigortaedan “Yoxa” diiymasini sixdigda amaliyyat uguriu olarsa, “Smaliyyat icra olundu”

mesaj) gdstarilir (Sakil 29).

Sakil 29. Yoxa amallyyatinin naticasi
Istifadaci “Bagla™ diymasini sixdiqda hesabat yenidan “Qaralama” sahifasinda géstarilir (Sakil
30). o :
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Sakil 30. Qaralama sahifasi (2)

Istifadac: “Qaralama” sahifasinda hesabat satrinin i sag hissasinda yerlason “dmaliyyats
segin” duymasini siar. Burada “Imzala ve G8ndar” amaliyyatr gdriinir (Sakil 31). Istifadagi
burada <anadi imzalayib géndarmak Ggon “Imeala ve Gondar” amaliyyatini hayata kegirir.

24
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$akil 31. Imzala va Génd. i

yyat:

Sistem hazilanmis hesabat formasint agir. Burada “ASAN IM2A e imzake” va “E-IM2ZA Ha
imzala” duymalart gdrinir (Sakif 32).
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istifadagi istadiyl imza

Sakil 32. Imzala va G6ndar sahifasi

Usulu ila sanadi imzalayb gondara bilar. ASAN IMZA (Osulu segilarse,

mobil telefon ndmrasi va istifadagi ID-si gbstarilir. istifadagi burada “Imzala” dOymasini sxr

" (Sakil 33).

sakil 33. ASAN Imza il» imxalamaq

25
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Sistem 4 raqamli bir kod gdstarir va bu kodun telefona galan kod ila eyni oldugunu yoxlamaq

Uglin mesaj gostarir (Sakil 34).

nrata ve (Mrder

Sakil 34. ASAN Imza tasdiq

ASAN IMZ2A tasdiq edildikdan sonra “@mealiyyat icra olundu” mesaji gostarilir (Sakil 35).

mras ve Gorde

$akil 35. ASAN imza - dmallyyat icra olundu

Istifadaci *Bagla” diiymasini sixdigda hesabat “Gbndardikiarim” blmasina digtr.
5.2, Minimum ayliq emek haqqina nisbetde mecburi (dviet sosial sigorta
haqq: 8deysnler
Sigortaedan minimum ayhq smek haqqma nisbatde M.D.S.S. haqq: odayirsa, asagidaki sokilda
(Sakil 36) gdstarilan bandlar Uzre 82 hesabatin tartib edir,

Istifadagi sistemin menyusunda “Yeni bayanname” b8imasinin i1itinda verlasan “Macburi
Déviet Soslal Sgortas: iizra hesabat™ secir (sakil 36).

6

Burada itk band “9sas malumatlar’ bandidir ($akil 36). “Isas malumatiar” bandinds istifadagi
hesabatin néviinii (cari va dagiqlagdirilmis), ilini, riibing (LIL,11,1v), arayis hesabatiny (xeyr va
bali) va M.D.S.S. magsadiari li¢din faaliyyat néviiniin kodunu segir.

Sigortaedanin hamin dévr tzra heg bir faaliyysti olmayibsa, “Arayis hesabatr” xanasmdan “Baki”
seqir va butin bandlari bos olaraq géndarir. Sigortaedanin hamin dévrda faaliwaﬂ olubn
“Arayis hesabati” xanasindan “Xeyr” segir va muvafiq bandlari dolduraraq géndarir.

Sigortaedan “M.D.S.S. magsadlari dgiin faaliyyat néviinlin kodu” xanasinda 6z faallyyatina
uygun kodu siyahidan segir. Sigortaedanin birdan sox faaliyyati varsa, har faaliyyati Uglin éyn-
aynliqda hesabat tartib etmalidir.

& MACEURI DOVLOT SOSIAL SISORTAS! UZRO HESABAT

[E——

$akil 36. MDSS dzra hesabat - 9sas malumatiar

Sistem “Hesablanmigdir” bandinda Sifortaedan uciin M.D.S.S. haqqini hesablayir Sakil 37).
M.D.5.5. haqqt hamin it Gzra ganunvericilikla mitayyan olunmus minimum ayllq amak haqqmm

qanunverlclhya uygun mivafiq faiz daracalarina asasan hesablanir.

Bu bolma malumat xarakterli gostarilir, burada istifada¢i har hans: bir amaliyyat aparmir.
Minimum ayliq amak haqqina nisbatda M.D.S.5. haqqi 8dayanlarin ifcilari olmadig dgiin onlarin

hesabatlannda “Sigortaolunan Ggiin hesablanmis” <atri hamisa sifir olaraq hesablanir.

Qeyd: Minimum ayhq amak haqqt 2019-cu ilin Yanvar va Fevral aylan u¢lin 130 AZN, 2019-ci:
ilin Mart ayindan etibaran i<, 180 AZN miiayyan o'unmugdur.
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Sistem 4 raqamili bir kod gdstarir v@ bu kodun telefona galan kod ila eyni oldugunu yoxlamaq

dglin mesaj gostarir (Sakil 34).

iy aia ve (nder

Sakil 34. ASAN imza tasdiq

ASAN IMZA tasdiq edildikdan sonra “@maliyyat icra olundu” mesaji gostarilir (§ak# 35).

meaa ve Gonder

$akil 35. ASAN imza - dmaliyyat icra olundu

istifadagi “Bagla” diymasini sixdiqda hesabat “Géndardikiarim” bélmasina dugr.
5.2. Minimum ayliqg emek haqqina nisbetde mecburi doviet sosial sigorta

haqq: ddeysnler
Sigortaedan minimum ayhq smak haqqma nisbatda M.D.S.S. haaa: vdayirsa, asagidaki sokilc
(Sakil 36) gbstarilan bandiar Ozra 8z hesabatini tartib edir.

istifadagl sistemin menyusunda “Yenl bayannams” bdlmasinin sitinda yerlagan I art
Coviet Sosial Siortas: Gzra hesabat”i segir (5akil 36).

26

«Milhasibat va audit» Nell -12, 2020-ci il

Burada ilk band “3sas malumatlar” bandidir ($akil 36). “Bsas malumatiar” bandinda istifadagi
hesabatin néviini (cari va dagqiqlagdirilmis), ilini, ribini (LILNL,IV), arayis hesabatin (xeyr va
bali) va M.D.S.S. magsadiari iigiin faaliyyat ndwiniin kodunu segir.

Sigortaedanin hamin dévr iizra heg bir faaliyyati olmayibsa, “Arayis hesabati” xanasindan “Bal”
secir va bitdn bandlari bos olaraq gondarir. Sigortaedanin hamin dévrds faallyyatl olubsa,
“Arayig hesabati” xanasindan “Xeyr” secir va miivafiq bandlari dolduraraq gondarir.

Sigortaedan “M.D.S.S. magsadlari Ogiin faaliyyat ndviniin kodu” xanasinda 6z f_aaﬂwatina
uygun kodu slyahidan segir. Sigortaedanin birdan sox faaliyyati varsa, har faaliyyeti Ugiin ayn-
aynliqda hesabat tartib etmalidir.

Y28 ramten vl ek % Toast vtrmmns -
P

$akil 36. MDSS Uzra hesabat - 9sas malumatiar

Sistem “Hesablanmisdir”’ bandinda Sigortaedan uciin M.D.S.S. haqqini hesablayir MI 37).
M.D.5.5. haqq hamin il Gzra qanunvericilikla miuayyan olunmus minimum ayliq amak hagqinin

ganunvericiliya uygun muvafiq faiz daracalarina asasan hesablanr.

Bu bolma malumat xarakterli géstarilir, burada istifadagi har hansi bir amaliyyat aparmir.
Minimum aylig amak haqqina nisbatda M.D.S.S. haqqi ddayanlarin isgilari olmadlﬁl dglin onlarin

hesabatiannda “Si§ortaolunan ligiin hesablanmis” < atri hamiga sifir olarag hesablanir.

Qeyd: Minimum ayliq amak haqqi 2019-cu ilin Y2nvar va Fevral aylan ugun 130 AZN, 2019-cu
ilin Mart ayindan etibaran i+2, 180 AZN miayyen «'unmusdur.
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$akil 37. MDSS iizra hesabat - Hesablanmigdir

Minimum amak haqqina nisbatda M.D.S.S. haqq! 6dayen sjﬁorta_edanlarin faallyyatlolmaynba,
hamin ayin aitinda yerlasan “Faaliyystim olmayib” qutusunu kliklayarak bunu fbava'n eda
bilarlar. "Faalwttkn olmayib” qutusu Kiklandikda hamm ayn mablagi sistem taraﬂndan
avtomatik sfirdanir (Saki138). -
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Jakil 38. MDSS iizra hesabat - Hesablanmusdir - "Faaflyyatim olmayb* segimi

Hesabatin bitdn bandlari doldumlduqdan sonrz istifadagi "Hesabab hazita® duymasm Sixr
Hesabatin sbndarilmasa icun sonraks addimlar “3mak hqumt. galirtora va qononrl nisbatds

macburi déviat sosial sizcrta haqqi 8dayenlar” bolmasinda oldugu kimi davam edir. -

2¥

Burada ilk band "9sas malumatiar’ bandidir ($akil 36). “3sas malumatlar” bandinda istifadagi
hesabatin néviinii (can va daqiglagdirilmis), ilini, ribini (LIL1L,1V), arayts hesabatim (xeyr va
bali) va M.D.S.S. magsadiari Ugdn faaliyyat néviinin kodunu segir.

Sigortaedanin hamin dévr iizra heg bir faaliyyati olmayibsa, “Arayis hesabatr” xanasindan “Bafi”
seqir va biitin bandlari bos olaraq géndarir. Sigortaedanin hamin dévrda faaliyyati olubsa,
“Arayis hesabati” xanasindan “Xeyr” segir va mivafiq bandlari dolduraraq géndarir.

Sigortaedan “M.D.S.S. magsadlari dgin faaliyyat ndvinin kodu” xanasinda 62 fpaliwatlﬁa
uygun kodu siyahidan segir. Sifortaedanin birdan cox faaliyyati varsa, har faaliyyeti 0¢n ayn-
aynhqda hesabat tartib etmalidir.

& MOCEURE DOVLOT SOSIAL SIBORTAS! (IZRO MESABAT
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Sakil 36. MDSS Uzra hesabat - 9sas malumatior

Sistem “Hesablanmisdir” bandinda Stgortaedan Ggin M.D.S.S. haaqgini hesablaywr (Sakil 37).
M .D.S.S. haqqi hamin it uzra qanunvericilikle muayyan olunmug minimum ayliq amak haqginin

qanunvericiliys uygun muvafiq faiz daracalarina asasan hesablanir.

Bu bélma malumat xarakterli gostarilir, burada istifada¢i har hans: bir amaliyyat aparmir.
Minimum ayliq amak haqgina nisbatda M.D.S.S haqqi dayantarin iscil ari olmadig Ggan onlarn

hesabatlannda “Sigortactunan tglin hesablannis” satri hamisa sifir olar aq hesablanir.

“eyd: Minimum ayhg >mak haqq 2019-cu ilin Yanvar va Fevral ayia:: ugin 130 AZN, 2019-cu

- Mart ayindan etiba: 2 isa, 180 AZN miayyon olunmugdur.
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Sokil 37. MDSS izra hesabat - Hesablanmugdir

Minimum amak haqqina nisbatda M. DS.S. haqql bdayan sngonaedanlann faallyyad olmaylbsa,
hamin ayin altinda yerlasan “Faaliyystim olmayb” qutusunu klidayarak bunu bavan eda
bilariar. "Faalwatin olmayib” qutusu ldlk!andvkda hamm aym mablaél sls!em tamﬁndén
avtomatik sfirfanir {5akil 38). h W
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$akil 38. MDSS Gzra hesabat - Hesablanmisdir - “Faallyyatim olmoyib™ segimi

Hesabatin bitin bandlafl doldurulduqdan sonra istifadagi 'Henbau haziria” duvmasml s
Hesabztin wndadlmasi ugn sonraki addnmlar “Smak haqqma, ;almm va qononn nlshatda
macburi déviet sostal siorta haqq Sdayanlar” boimasinda oldugu kimi davam edi(. .

28

6. Igsizlikden Sigorta iizre hesabat

Siortaedan issizlikdan Sigorta Ozra hesabat tartib edarkan afagldah sakilda (Sakd 39)
gostarilan bandiar Uzra hesabat hazidayir.

Istifadagi sistemin menyusunda “Yeni bayannama” béimasinin altinda yerlasan “igsiziikdan
Sigorta {izra hesabat™ secir (Sakil 39).

Burada ilk band “3sas malumatlar” bandidir (Sakil 39). “9sas malumatlar” bandinda istifadagi
hesabatin néviind (cari va daqiqlagdirilmig), ilini, rdbiind (1,0,10,1V), arayis hesabatin (xeyr va
bali) va Issizlikdan sigorta dgiin faaliyyat névinin kodunu segir.

Sigortaedanin hamin dévr Gzra heg bir faaliyyati olmanbsa, “Arayrs hesabatr” xanasindan “Bali”
secir va butGn bandlari bos olaraq géndarir. Sigortaedanin hamin dévrda faaliyyati olubsa,
“Arayis hesabati” xanasindan “Xeyr” segir vo miivafiq bandlari dolduraraq gondarir.

Sigortaedan “lgsizlikdan siforta dgin fealiyyat ndvindn kodu” xanasinda faaliyyst kodunu
siyahidan segir.

& 15SIZLIKDAN SIGOHTA UZR6 HESABAT
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Sakil 39. IS izra hesabat - dsas malumatiar
A L5ZLKDON SIGORTA UZRO HE SASAT
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$akil 40, IS Gzra hesabot - iscilarin sayr barada matumat
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Sgortaedan “@mayin ddanisi fondu” bandinda “Tarif (Vazifa) Maags”, “@mak haqqina gbw',
‘;Mﬂhbt" va “Isginin amak fupksivasinn icrasinin naticalari, saxsi isgiizarkq ve pesakarkq
saviyyasi ila bagh olan digar Sdaniglor” satidarina ribin aylan Gzra hesabladigi mablaglari

daxil edir. Sistem avtomatik riibii camlayir (Sakil 41).
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$akil 41. IS Gzra hesabat - Smayin Gdanisl fondu

Sistem “Hesablanmugdir” bandinda Sugonaedan va Sagortaolunan ucunAayn-aynhqda‘ I.S: haqﬁ_um _

hesablayir (Sakil 42). ls haqq! “9mayin 'ﬁdani;l\fondu' bandindaki rhablaﬂarin qanuﬁveﬁdllya'

uygun mivafiq faiz dafacalanna asasan hesablamr Bu béima malumat xarakterli gﬁstarillr,

" burada :sufadac;u har hansi bir amaliyyat aparrmr

B IGSLABOEN SOORTA UZRO HESABAT
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$akil 42. 1S aznhesabm Hmablanm;du
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oldugu
ham da “Excel fayh”

bdImasi vasitasila isgilarin malumatlarim Excel-dan yiiklamakla iscilari sistema daxil edir [Sakil
43).

Sifortaedan “Siortaclunaniar barada malumatiar” bandinda M.D.55. hesab d
kimi ham “Axtarig” bolmasindan FIN va Y2 SSN-3 gbra igcini axtarmagla,

B ISSZUIKDON SIGORTA UZRO HESABAT

e S

$akil 43. IS lizrs hesabat - Sigortaol lar barads malumati,
Hesabatin bij_tijn bandlari doldurulduqdan sonra istifadaci “Hesabati haziria® diuymasini sixr.
Hesabatin géndarilmasi iigin sonrals addimiar “Macburi Dovlat Sosial Sgortas ilzra hesabat”
béimasinda oldugu kimi davam edir.

7. “Dayigdir” amaliyyati

Sigortaedan hesabati tartib etdikdan sonra imzalayib géndarmadan 6nca hesabat “Qaralama”
béimasina dusir. Sifortaedan hesabatda har hans) bir dayisiklik etmak istayarsa, géndarmadan
6nca “Qaralama” sahifasinda amaliyyatlardan “Dayigdir” amaliyyatini segir (Sakil 44).
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Sakil 44, "Dzyisdir” funksiyas
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Sigortaedan “Dayisdir” sahifasinda bandlar iizra istanilan doyisikliyi edir vo “Hesabat) hazwia®
diymasini suar. Hesabat dayisikiik edilmis formada tekrar “Qaralama” sahifesinda gostarilir

(Sakil 45).
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Sakil 45. "Daylgdir” pancarasi

8. “Qaralama” bolmasi

Sigortaedan tartib edib gondammadivi bitin hesabatlan “Qaralama” sahifasindan idara eda
bilar. O, hesabatlarin malumatlarina baxa, onlan dayisdira, yoxlaya va ya lagv eda bilar (Sakil
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$akil 45, "Qaralama®” b8imasi
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Sigortaedan “Qaralama” bdimasinda hesabatlar arasindan axtaris eda bitar. O, axtaris bSImasi
vasitasila agagidaks sakilda (Sakil47) gostarilan parametriar tizra axtanig eda bilar.
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$akil 47. Qaralkama - Axtaris

9. “Gondardiklarim” bolmasi

Sifortaedan imzalayib géndardiyi bitiin hesabatian “Gondardiklarim” bolmasinda géra bilar
(Sakil 48).
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Sakil 48. "Géndardikiarim” bélmasi
Sigortaedan “GBndardikiarim” bolmasinda hesabatlar arasindan axtans eds bilar. O, axtansg
bdlmasi vasitasila asagidaki gakilda (Sakdl 49) gdstarilan parametriar iizra axtaris eda bilar.
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Sakil 49. G8ndardiklarin: — Axtarsy
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10. “Paket gondar” bolmasi

Sifortaedan hesabat; Bayannama Tartibat1 Proqgramm (BTP) va ya 8z(nin daxili’ informasiya
sistemi vasitasila oflayn formada tartib etdikdan sonra onu paketiayarak sistema yliklaya bilar.
O, bunun Ogiin sistemin “Paket gdndar” bdlmasini istifada edir ($akil 50). :

& @ e e s caserid e

Pann s vo oo

Sakii 50. "Paket gondar bdimasi
“i1gortaedan “Browse” diymasi vasitasils komputerindan paketi se¢a bilar {Sak' ﬁl
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Sal;ll 51. Paket gbndar - Browse

Sséortaedan “Yakla” diymasini sxar va “3matiyyat léra olundu”™ me. 2y gostarilir (Sakdl 52).

Skl 52. Puket g8ndar - YGki>

Sigortaedan “Bagla” diymasini sixdigda yiklanan paket “Paketiarim” bdimasina digir (Sakif
53).
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$akil 53. "Paketiarim” bbimasi
Yiklanan paket “Paketfarim” bilmasi ila yanag “Qaratama” boimasina da disiir. Sigortaedan

burada smaliyyatiar siyahisindan “Yoxla” amaliyyatini segir vo proses eyni qaydada davam edir
(Sakil 54).

$akil 54. Paketin yoxdanmas:

11. Hesabata atrafli baxis
Sigortaedan ham “Qaralama®, ham do “Génderdiklarim” boimasinda har hansi bir hesabat

satrinin Gstina ki dafa kilk edarsa hesabata atrafl gakdlda baxa bilar.

“atrafl baxig” 11 4 bandi vardir. “Sanad” handinda hesabatin sanad formas: 8z aksini tapir ($akd!
55).
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$akil 55. Hesabata baxis - Sanad

“Osas malumatiar” bandinda sanadin asas malumatlan 6z aksini tapir (Sakil 56) i
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Sakil 56. Hesabata haxs - Bsas malumatior
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$akil 57. Hesobata bans - dmaliyyat tarixgasi

“Qosma fayllar” bandinda fayllar barada malumatlar 62 aksini tapmusdir. “Endir” ddymasi ila
hesabat formasini HTML formatinda endirmak miimkindur (Sakil 58).
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$akil 58, Hesabata baxs - Qosma fayllar




