2 1 Azarbaycan Milli Kitabxanasinin vo Azarbaycan Res-
7 publikasi EImi-Sahovi Kitabxanasinin niimunavi 9sas-
namolarinin tasdiq edilmasi hagqinda

AZORBAYCAN RESPUBLIKASI NAZIRLOR KABINETININ
QORARI

“Kitabxana isi hagqinda” Azorbaycan Respublikasi Qanununun tetbiq edil-
mosi barode” Azerbaycan Respublikasi Prezidentinin 1999-cu il 12 mart tarix-
li, 115 nomroli Formaninin 2-ci bondinin icrasim tomin etmok mogsadi ilo
Azorbaycan Respublikasinin Nazirlor Kabineti gorara ahr:
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1.”Azerbaycan Milli Kitabxanasinin Osasnamasi” ve “Azerbaycan Respub-
likas1 EImi-Sahavi Kitabxanasinin niimunevi Osasnamesi” tosdiq edilsin (alave
olunur).

2.Bu gorar imzalandig1 giinden qiivveye minir.

Azarbaycan Respublikasinin Bas naziri A.RASIZADO

Baki gohari, 6 mart 2000-ci il
Ne30

Azarbaycan Respublikas1 Nazirler Kabinetinin
2000-ci il 6 mart tarixli, 30 nomrali qeran ile
TOSDIQ EDILMISDIR

Azarbaycan Milli Kitabxanasinin

OSASNAMOISI
1. UMUMI MUDDOALAR

1.1.Azarbaycan Respublikasmnin Milli Kitabxanasi (bundan sonra — Kitab-
xana) Azerbaycanda kitabxana isi sahasinde dovlet siyasatini hoyata kegiran,
milli nesrlari, xarici 6lkelarde Azarbaycan haqqinda nasr olunmus ¢ap mehsul-
lari1 ve Azsrbaycan miislliflerinin asarlorini, diinya shemiyyatli nesrleri, o
ciimladen xarici dillerds gap olunmus malumat dagiyicilarini toplayib miihafize
eden milli xazine ve dovlet kitabsaxlayicisidir.

1.2 Kitabxana 6z fealiyyatinde Azarbaycan Respublikas: Konstitusiyasini,
“Madeniyyat hagqinda” ve “Kitabxana isi haqqinda” Azearbaycan Respublika-
siin ganunlarini, digar ganunvericilik aktlarini, Azerbaycan Respublikasi Pre-
zidentinin forman ve seroncamlarini, Nazirlor Kabinetinin gorar vo seroncam-
larini, Madoniyyat Nazirliyinin emr!srini, habelo bu ©sasnamani rohbar tutur.

2. KITABXANANIN STATUSU

2.1.Milli kitabxana statusu “Madeniyyat hagqinda” Azarbaycan Respublika-

_st Qanununun 32-ci maddesine uygun olaraq Azerbaycan Respublikasinin Na-

zirlor Kabineti torofinden verilir.

2.2 Kitabxana respublikada tipinden vo ndviinden asili olmayaraq biitiin ki-
tabxanalar {i¢iin metodik markozdir.

2.3 Kitabxana imumi istifade {igiindiir. Kitabxana onun daxili qaydalarindan
diizgiin istifade etmak sorti ilo hom Azerbaycan, hom do xarici 6lko votondas-
larina, habelo idaro, miiossise vo toskilatlara xidmot edir.

2.4 Kitabxanadan istifade pulsuzdur. Pullu xidmet ayri-ayri (surotgixarma,
barpaetma) xidmot ndvlerina totbiq olunur.

2.5 Kitabxana hiiquqi soxsdir, onun blanki, stampi va iistiinde adi qeyd olu-
nan mohiirt vardir.
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3. KITABXANANIN VOZiFOLORI

3.1 Kitabxananin osas vezifolori asagidakilardir:
kitabxana fondunu milli dilde, diinya ehemiyyatli nesrlerle ve diger malu-
mat dastyicilari ilo maksimum komplektlogdirmak, fondun qorunmasini miiey-
yon olunmus qaydalara osason hoyata kegirmak vo istifadesine nozarat etmak,
sanitar-gigiyena tedbirlerini, barpa ve cildloma islorini hayata kegirmok;
fondun elmi cohatden isloanmosini, katalog vo kartoteka sisteminda aks olun-
masini tomin etmak;
kitabxana isinin avtomatlagdiriimasi vo kitabxana fondlarinin tedricon miia-
sir informasiya dagiyicilarina kogtirilmesi, elektron miibadile sistemlarinden
(internet) istifade vo milli fondlarin hemin sistemlorde oks olunmasini tomin et-
mak;
Azorbaycansiinashga vo elmin ayri-ayn sahalorine dair komokgi elmi vo
tovsiye bibliografik gostericiler hazirlamag, diyarsinashga aid nasr olunmus
adebiyyatin dovlet ugot-geyd gostoricilorinin hazirlanmasinda istirak etmak;
milli gap mehsulunun retrospektiv gostericilerini ve toplu kataloqunu hazir-
lamag;
kitabxanasiinashgn, bibliografiyagiinashigm aktual problemlerina dair basqa
kitabxana ve miiessisalorle birlikde, hom do miistoqil olaraq tedqiqat islari
aparmaq, olkado kitabxana isinin inkisafinin esas istiqametlerine dair prognoz
va layihaleri, standartlari, normativ senodlari isloyib hazirlamagq;
¢ap asarlerinden ve diger informasiya dastyicilarindan semerali istifade et-
mok magsadi ilo kompleks kitabxana, bibliografiya ve informasiya xidmati gos-
tormok;
elmi vo kitabxanalararas: abonement vasitosi ile orijinal senadlerls, yazili
arayislarla oxuculara differensial xidmat géstermak; '
idaralorin, miiassisalarin, toskilatlarin, habelo elmi isgilorin, xalq tesarriifa-
t1 miitoxassislorinin, madaniyyet va incosenat xadimlerinin respublikanin sosi-
al-igtisadi ve medeni inkisafinin aktual problemlorina dair sorgularini dolgun
sokilde temin etmak;
oxuculara vo abonentloro melumat vo melumat-bibliografiya xidmaeti gos-
tormok;
respublika kitabxana fondlarinin depozitar mithafizesini togkil etmak;
respublikada miibadile fondunun fealiyyatini genislondirmak, dublet va qey-
ri-profilli adebiyyatin saxlanmasini tomin etmak;
kitabxanagiinaslq, bibliografiyasiinasliq ve kitabslinasliq sahasinde elmi
todgiqatiarin naticeloerini 6z isine va respublikanin basqa kitabxanalarinin igina
totbiq etmok, kitabxanalarin qabaqeil is tocriibasini 6yronmak ve yaymag;
kitabxana isina dair respublika ve beynolxalq elmi konfranslar, seminarlar
toskil etmoak, xarici 6lko kitabxanalarinin toskil etdiyi seminar vo konfranslarda
istirak etmoak;

kitabxanasiinasliga dair adebiyyat vo bibliografik gostericiler tortib vo nosr
etmak.

3.2 Kitabxana vaxtasin 6z isi haqqinda oxucular (ictimaiyyet) qarsisinda he-
sabat verir.
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4MILLI KITABXANA DOVLOTIN MILLi iRSIDIR

4.1 Milli Kitabxananin fondu ve emlaki milli servat hesab olunur ve xiisusi
shamiyyatli obyekt kimi dévlet terefinden gorunur.

Hokumatin toklifi ilo Milli Kitabxana ve onun fondlar1 YUNESKO-nun
imumdiinya madeni irsi siyahisina daxil edilo biler.

4.2 Kitabxana 6z fondunda olan giymotli nogsriorin uze ¢ixarimasi, ugotu,
miihafizasi ile masgul olur. Kitabxana fondunda olan qiymetli nasrlerin deyari,
miihafize deracesi ve respublikadan cixarilmasi imkani Madeniyyat Nazirliyi
torefinden ekspertiza yolu ilo miioyyen edilir.

4.3 Kitabxana fondunda olan milli modoniyyet servetlori Azerbaycan Res-
publikasinin milli medeniyyet emlakinin Dévlet Siyahisinda vo medeniyyat
sorvatlarinin miihafize siyahisinda qeyde alinir.

5.MILLI KITABXANA VO DOVLOT SIYASOTI.
KITABXANANIN HUQUQLARI

5.1.7Kitabxana isi haqqinda” Azerbaycan Respublikasi Qanununun 7-ci
maddesine miivafiq olaraq Milli Kitabxanani legv etmok, onun miilkiyyat for-
masini deyismak qadagandir.

5.2 Kitabxana 6z fondunu kitabxana kollektoru, kitab ticareti miassisalori,
nasriyyat organlari ile aparilan mivafig emeliyyatlar, abuna ve bagislama yolu
ilo komplektlosdirir.

5.3.Kitabxana istifadoye yararsiz hala diigon odebiyyati miioyyen olunmus
qaydada fonddan gixarir.

5.4.Fiziki ve hiiqugi sexsler terofinden kitabxanaya deymis ziyanin 6denil-
masini Kitabxana qanunvericilikde miiayyan edilmis qaydada telab edir.

5.5 Kitabxanaya avozsiz vo miiddatsiz istifade l¢iin qanunvericilikde mioy-
yan olunmus qaydada torpaq s:hasi verila biler.

5.6.”Kitabxana isi haqqinda” Azerbaycan Respublikasi Qanununun 15-ci
maddasine miivafiq olaraq kitabxana dovlet vo qeyri-dovlat nasriyyatlari, nog-
riyyat fealiyyeti ilo mesgul olan poligrafiya miiessiselon vo diger hiiquqi goxs-
lor torofindon buraxiian ¢ap mohsullarindan 4 (dérd) pulsuz macburi niisxe,
Azorbaycan Respublikasinda nagr olunan biitiin qozet ve jurnallardan 2 (iki)
pulsuz macburi niisxa ilo tomin olunur.

5.7"Kitabxana isi hagqinda” Azerbaycan Respublikasi Qanununun 7-ci
maddesine miivafiq olaraq kitabxana is¢ilorinin emak haqlarina miivafiq olave-
lor miiayyen edilir.

5.8.Kitabxana dovlet ve geyri-dovlat nosriyyatlan torofinden buraxilan ¢ap
mohsullarini birinci névbode almaq hiiququna malikdir.
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6. KITABXANANIN MALiYYOLO$DIiRILMOSI

6.1 Kitabxana dovlet biidcesi hesabina maliyyelesdirilir. Bununla yanasi, ki-
tabxanamn tesarriifat foaliyyetinden ve diger pullu xidmatlerinden daxil olan
vesaitlor hesabina biidcadenkenar vesaitler fondu da formalagdirilir. Kitabxana-
ya sponsorlardan, ayri-ayr hiiquqi ve fiziki sexslorden vesait daxil ola bilar.

6.2 Kitabxana hiiqugi ve fiziki sexsler terefinden verilmis, yardim iigiin no-
zords tutulmus valyuta hesabmna malik ola biler.

6.3.Milli Kitabxana iigiin ayrilmu§ vesait kitabxananin serencaminda qalir,
onun nizamnamo foaliyyotini hoyata kegirmak iigiin istifads edilir ve hamin ve-
saitin silinmasina heg bir halda icaze verilmir.

7. IDARQETMO

7.1 Kitabxana Azsrbaycan Respublikasi Madeniyyat Nazirliyinin tabeliyin-
do foaliyyat gosterir, kitabxanaya nazirin amri ile tayin olunan direktor rohbar-
lik edir.

7.2 .Direktorun hiiquq ve vezifolarine asagidakilar daxildir:

qarstya qoyulmus vazifolerin yerine yetirilmosi, kitabxana emoekdaslarinin
ixtisaslarinin tekmillesdirilmasi ligiin masuliyyat dasiyir;

nizam-intizam qaydalarina ve qanunlara riayat olunmasina, dévlet miilkiy-
yatinin qorunmasina sarait yaradir, kollektivin sosial inkisafinda ve istehsalat
vozifalarinin yerina yetirilmasinda kitabxananin ehtiyatlarindan semerali istifa-
de edir;

kitabxananin adindan herakot edir. movcud qanunvericilik asasinda kitabxa-
nanin maliyyo ve diger vesaitlerinden istifade olunmasi ligiin serencam verir;

kitabxananin adindan bank ve kredit miiessisalarinde maliyye emaliyyatlan
aparir, miivafig xezinoe qurumlarinda biidce ve diger hesablan agmaq va bagla-
magq isini hayata kegirir, miiqavilalor baglayir, etibarnamoler verir;

amok ganunvericiliyine ve mévcud qaydalara asasen is¢ilori iga gobul ve is-
don azad edir;

amak kollektivinin garart ve movcud qanunvericilik asasinda is¢ilori miika-
fatlandirir vo intizam masuliyyatine calb edir;

direktor miiavinlarinin vezife bolgiisiinii aparir;

kitabxananin foaliyyoti haqqinda kollektiv vo oxucular garsisinda hesabat
Verir.

7.3.Kitabxananin struktur bélmalori 6z iglorini kitabxana direktorunun tesdiq

etdiyi @sasnamaya uygun qururlar.

7.4 Kitabxananin strukturu Azarbaycan Respublikasinin Madeniyyat Nazir-

liyi terefindon tosdiq edilir.
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Azarbaycan Respublikasi Nazirlor Kabinetinin
2000-ci 1l 6 mart tarixli, 30 némrali gorari ilo
TOSDIQ EDILMISDIR

Azarbaycan Respublikasi Elmi-Sahavi Kitabxanasinin

NUMUNOVI OSASNAMOSI
i.UMUMI MUDDOALAR

1.1.Respublika Elmi-Sahavi Kitabxanasi (bundan sonra — Kitabxana) res-
publikada elm, texnika, tohsil, modeniyyot, tibb vo sohiyyo, kond tesorriifati sa-
halorinde miivafiq icra hakimiyyati strukturlarinin kitabxana sebokosine melu-
mat-bibliografiya vo kitabxana xidmotini hoyata ke¢iron elmi-mefodik olage-
londirmo morkozidir, vahid elmi-malumat sistemine daxildir. -

Kitabxana elm sahasine vo oxucu qruplarina gore ixtisaslasdirilan, milli xa-
rici adabiyyat fondlarina malik olan bas kitabxana-bibliografiya ve informasiya
muassisasidir, 6z profili lizro kitabxanalararasi abonement vo metodik morkoz
funksiyasini yerina yetirir.

1.2 Kitabxana 6z fealiyyotindo Azerbaycan Respublikasmin Konstitusiyasi-
ni, “Madeniyyat haqqinda”, “Kitabxana isi haqqinda™ Azorbaycan Respublika-
sinin ganunlarini vo homin ganunlardan irali galen qanunvericilik aktlarini, mii-
vafiq icra hakimiyyati orqaninin qerar, omr, soroncam vo gdstarislerini vo bu
Osasnamani rahbar tutur.

1.3 Kitabxana miivafiq icra hakimiyyoti orqaninin tabeliyindadir.

2.VOZIFOLORI

2.1 Kitabxana:

xidmat etdiyi sahoyo uygun olarag Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin
formanlarini, miivafiq icra hakimiyyoti orqaninin gorar, omr, seroncam vo gos-
torislorini toblig edir, miitoxossisloro hartorofli malumat-bibliografiya ve kitab-
xana xidmati gostarir;

mitoxessislore molumat xidmotinin togkilindo elmi idare vo miiessiselorle
qarsiligh alage saxlayir, oxuculara molumat-bibliografiya xidmati isinin toski-
linde kompiiter texnikasini totbiq edir;

kitabxanagiinasliga vo biblioqrafiyasiinasliga dair respublikada aparilan elmi
todgiqat vo clmi-metodik iglordo, beynolxalq migyasda saho vo saholorarasi
todqiqatlarda istirak edir;

daxil oldugu sistemin kitabxanalarinin foaliyyotini istigamotlondirmok mog-
sodi ilo molumat banklari hazirlanmasi igindo istirak edir;

“Internet” sistemi vasitosi ilo respublika vo xarici &élkolorin kitabxanalan
arasinda informasiya, molumat-bibliografiya vo kitabxana isini olaqolondirir;

kitabxana fondunda olan qiymotli nogrlorin {izo ¢ixarilmasi, ugotu vo miiha-
fizosi ilo mosgul olur.
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3.HUQUQLARI

3.1.Kitabxana:

miivafiq icra hakimiyyaeti sisteminin kitabxanalari lizre elmi-metodik markaz
statusuna malikdir;

miivafig icra hakimiyyati sistemindoki kitabxanalarin fealiyyaetini Syrenir,
metodik komeklik gostarir, toklif vo tdvsiyalar verir, miloyyanlosdirilmis qay-
dada onlarn isi hagqinda illik hesabat ve basqa malumatlar alir;

kitabxanalarin foaliyyatini gliclondirmak magsadi ile onlarin strukturlarinda
doyisiklikler hagqinda toklifler verir;

kitabxana gobekesinin iscilerinin attestasiyadan kegirilmasi isinde igtirak
edir, onlanin maddi ve menavi cehatden heveslendirme, miikafat vo forglonma
nisanlarina teqdim olunmasi lgiin teklifler verir;

bazas: esasinda ixtisasartirma va yeniden hazirlanma kurslan tegskil edir;

bagga sistem kitabxanalari, idareleri ve teskilatlan ilo miiayyenlosdirilmis
qaydada yazigmalar aparir;

miivafiq icra hakimiyyatinin tapsirig: ile beynoalxalq miqyasl tedbirlerds ki-
tabxana, mslumat-bibliografiya masalalori lizro sebokani tomsil edir;

kitabxana istifadeye yararsiz hala diisen kitablar1 miiayyan olunmus qayda-
da fonddan ¢ixarir;

fiziki ve hiiquqi soxsler terafinden kitabxanaya deymis ziyanin 6denilmasi-
ni kitabxana ganunvericilikde miloyyen edilmis qaydada telab edir;

“Kitabxana is1 haqqinda™ Azarbaycan Respublikasi Qanununun 15-ci mad-
desina uygun olaraq respublikada dovlet ve geyri-dovlet nasriyyatlari, nasriy-
yat fealiyyaeti ilo masgul olan poligrafiya miiassiseleri ve diger hiiquqi sexsler
torafinden buraxilan ¢ap mehsullarindan ve hemginin Azarbaycan Respublika-
sinda nasr olunan biitiin qozet va jurnallardan profili lizre 2 pulsuz macburi niis-
xalarini alir.

4.1SIN TOSKILI

4.1 Kitabxana:

fondun terkibinin tekmillesdirilmasini temin edir;

fondu respublika vo xarici dovletlerde ¢ixan profiline uygun adabiyyatla
komplektlogdirir;

beynalxalg kitab miibadilasini hoyata kegirir;

komplektlogdirma igine komek moqsadi ile sorgu aparati toskil edir (komp-
lektlagdirmanin movzu plani, cari komplektlogdirmenin kartotekasi);

¢ap nasrloarinin {imumi va fordi ugotunu aparir;

adabiyyati elmi vo texniki cahatden islayir;

fondu kataloglagdinr;

kitab fondunun terkibinin optimallasmasi iizre is aparir, adebiyyati segir,
moveud qanunvericiliys uygun olaraq mozmunca kéhnelmis ve istifadeye ya-
rarsiz odebiyyati silir, miibadile fondu {igiin edobiyyati ayirir ve az istifade olu-
nan kitablari depozitar miihafizayo verir;
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miivafiq icra hakimiyyeti miiessisalorindo kitabxana xidmetini hayata kegi-
rir, onlarin elmi-tadris foaliyyetinin ve ixtisas biliklorinin artirilmasina kémok
edir;

oxuculara oxu zallarinda, abonementda, sayyar mentegolorindo qiyabi ve ki-
tabxanalararasi abonement (KAA) vasitasi ilo xidmat edir;

oxucularla fordi is aparir vo adebiyyat segmokde onlara yardim edir;

adebiyyatin tebliginde miiasir forma ve metodlardan istifade edir;

respublikada gorkemli elm xadimlerinin eserlarinin olyazmalarinin, nadir
nesr niimunalarinin fondunu yaradir;

miivafiq icra hakimiyyaetinin omokdaslarina, kitabxananin oxucularina infor-
masiya-bibliografiya xidmatini tegkil edir;

cari bibliografiya kartoteka, bibliografik movzu kartotekalar: yaradir;

molumat-bibliografiya isi aparir, oxucularin sorgusuna esasen sifahi ve yazi-
I1 arayislar verir;

oxucular arasinda kitabxana, malumat-bibliografiya biliklerini toblig edir;

fonda daxil olan adebiyyati ohate edon bibliografik vesaitlari, tovsiya bibli-
oqrafik gdstericilari, cari, retrospektiv ve mévzu gostoricileri hazirlayir ve tob-
lig edir;

elmi-metodik merkaz kimi rohbaerlik etdiyi kitabxana sobokasinin nasriyyat
foaliyyatini alagalondirir ve imumi planin: tertib edir;

metodik rohbarliyi hoyata kegirmak tigiin asagidaki funksiyalari yerine yeti-
rir:

miivafiq icra hakimiyyatinin kitabxana sebokasinin strukturunu deyisdirmok
vo tekmillegdirmoek tigiin teklifler verir;

soboke kitabxanalarinin isi haqqinda plan ve hesabatlar toplayir, tehlil edir
ve onlann fealiyyatinin xilasesini hazirlayir;

sistem daxilinde gabaqcil kitabxana tocriibasini dyrenir, imumilesdirir ve
tatbiq edir.

5.IDARDETMO

5.1.Kitabxananin biitiin islerina direktor bag¢iliq edir. Direktor agsagidaki so-
lahiyyatlori hayata kegirir:

kitabxanani tesis¢i, dovlat organlari, ictimai toskilatlar, idars ve miiessise-
lorde temsil edir, mévcud ganunvericiliye miivafiq olaraq kitabxananin miilkiy-
yot vo vasaitlorine dair serencam verir, miiqavilo baglayir, etibarname verir;

kitabxana lizro emrlor verir, omok ganunvericiliyine miivafiq gaydada is¢i-
lari iso qobul edir vo isden azad edir, kitabxana ig¢ilerine hoveslendirme va in-
tizam masuliyyati tatbiq edir;

plan va hesabatlari, kitabxana surasinin planim tosdiq edir, vaxtasiri kitabxa-
nanin is planini ve illik hesabatin1 mitvafiq icra hakimiyyatine toqdim edir;

s6boa vo bolme miidirlorini ige qobul vo isden azad edir.

5.2.Direktor vo onun miavinlori miivafiq icra hakimiyyati orqani torefinden
tayin ve azad olunurlar.
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6.ELMI-METODIK SURA

6.1.Seboka kitabxanalarinin isinin elmi-metodik mosololorini nozorden ke-
cirmak iigiin mosveratci orqan hiiququnda elmi-metodik sura yaradilir vo 9sas-
namoye uygun olaraq foaliyyot gdstorir. Suranin torkibina direktor (sodr), di-
rektor miiavinlori. sébe miidirleri, kitabxananin xidmot etdiyi sahonin alim ve
miitoxossislori. kitabxana sebokosinin niimayendolari daxil olurlar.

Suranin terkibini direktorun toqdimati ile miivafiq icra hakimiyysti tesdiq

edir.
6.2.Surann torkibinde daimi foaliyyoet gostoron bélmeler yaradilir.

7.STRUKTURU VO MALIYYOLOSDIRILMOSI

7.1 Kitabxananin strukturu va stat cadveali mivafiq icra hakimiyyati orqani
torafinden tosdiq edilir.

7.2 Kitabxana miivafiq icra hakimiyyatinin biidcosi hesabina maliyyalosdirilir.

Kitabxana fondunu yeni noasrlorle komplepktlosdirmak, beynalxalq vo res-
publikadaxili kitab miibadilesini hoyata kegirmak moqsadi ilo miibadile fondu
ligiin kitab alinmasina biidcada olave vasait nazorde tutulur.

Kitab fondlarinin komplektlosdirilmesine yonaldilon vasait ayrica maddede
gostarilir vo bu vasait miintezom olaraq artirtlir. Ayrilmis vasait kitabxananin
foaliyyatini hoyata kegirmok tgiin istifade edilir.

7.3 Kitabxana hiiquqi sexsdir. onun mohiirti, kiinc stamp: vardir ve mivafiq
bank hesablarina malikdir.

7.4.Qabul edilmis normativlers uygun olaraq miivafiq icra hakimiyyati orqa-
ni kitabxanani bina. suratkdciirtme vo goxaltma texnikasi, kompiiter, nagriyyat
va cildloma avadanliglart ilo temin edir.

Azarbaycan Respublikasinin Qanunvericilik toplusu.-2000.- 31 mart, Ne 3.- S. 1154-1162.
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